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Petak, 13. lipnja 2008. godine, Orasje

OPCINSKO VIJECE

Na temelju ¢lanka 62. Ustava Zupanije Posavske
(,Narodne novine Zupanije Posavske* broj 1/96, 3/96,
8/99, 3/00, 5/00 i 7/04), ¢lanka 13. stavak 2. tocka 1.
Zakona o na¢elima lokalne samouprave u Federaciji Bosne
i Hercegovine («Sluzbene novine Federacije BiH», broj
49/06) i clanka 25. Zakona o lokalnoj samoupravi
(,Narodne novine Zupanije Posavske® broj 7/00),
Op¢insko vijece Orasje, na sjednici odrzanoj dana 12.
lipnja 2008. godine, donosi

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Statuta Opcine Orasje

Clanak 1.

U Statutu Op¢ine Orasje (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Orasje* broj 6/02), u ¢lancima 1.,12.,14. 1 19.
ispred rijeci ,,Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine*
dodaju se rijeci ,,Ustavom Bosne i Hercegovine,” , u
odgovaraju¢im padezima.

Clanak 2.
U clanku 1. deseti red iza rijeci ,,samouprave®
dodaju se rijeci ,,javnost rada,.

Clanak 3.
U clanku 2. stavak 2. u treCem redu rijeci ,,jednog
ili* brisu se.

Clanak 4.
U clanku 9. stavak 1. iza rijeci ,,jezici®
rijeci ,,i pisma“ .

dodaju se

Stavak 2. briSe se, a stavak 3. postaje stavak 2.

Clanak 5.
U ¢lanku 19. tocka 11. iza rijeci ,,higijene,* dodaju se rijeci
,,zastita Zivotinja,*.
Iza tocke 11. dodaje se nova tocka 12. koja glasi:
»organizira i unapreduje lokalni javni prijevoz,".
Tocke od 12. do 16. postaju tocke 13. do 17.
Iza tocke 16., sada tocke 17., dodaje se nova tocka 18. koja
glasi: ,organizira lokalnu upravu prilagodenu lokalnim
potrebama, te obavlja upravne poslove iz svoje
nadleznosti,*.
Tocke od 17. do 19. postaju tocke od 19. do 21.
Iza tocke 19., sada tocke 21., dodaje se nova tocka 22. koja
glasi: ,,organizira, provodi i odgovara za mjere zastite i
spaSavanja ljudi i materijalnih dobara od elementarnih
nepogoda i prirodnih katastrofa,".
Tocke od 20. do 26. postaju tocke 23.do 29.

5 Clanak 6.
Clanak 33. brise se.

Clanak 7.
Clanak 37. mijenja se i glasi:
,»Op¢insko vijece u okviru svojih nadleznosti:
1. priprema i dvotrec¢inskom vec¢inom glasova usvaja
Statut Op¢ine i odlucuje o njegovim promjenama,
2. donosi odluke, druge propise, opc¢e i pojedinacne
akte 1 daje za ista autenti¢no tumacenje,
3. donosi opéinski proracun i zavrsni racun, te usvaja
izvjeScée o izvrSenju proracuna Opcine,
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4. donosi propise 0 porezima, pristojbama,
naknadama i doprinosima Op¢ine, sukladno
zakonu,

5. raspisuje javni zajam i samodoprinos i odlucuje o
zaduZzenju Op¢ine,

6. donosi razvojne, prostorne i urbanisticke planove
1 programe, te provedbene planove, ukljucujuci
zoniranje,

7. donosi
zemljista,

8. donosi programe razvoja za pojedine djelatnosti
za koje ima ovlasti,

9. osniva javna poduzeca i javne ustanove i druge
pravne osobe za obavljanje gospodarskih,
drustvenih, komunalnih i drugih djelatnosti od
interesa za opcinu,

10. odlu¢uje sukladno zakonu, o tome da se
obavljanje pojedinih poslova iz samoupravnog
djelokruga op¢ine povjeri institucijama koja imaju
javna ovlastenja,

11. bira i razrjeSava predsjednika i dopredsjednike
Op¢inskog vijeca,

12. bira i razrjeSava ¢lanove radnih tijela Opéinskog
vijeca,

13. donosi propise o organizaciji i utemeljenju sluzbi
za upravu,

14. donosi odluke o organizaciji mjesne samouprave,

15. utvrduje nazive ulica i trgova u naseljenim
mjestima,

16. raspisuje referendum,

17. proglasava stanje prirodne i druge nesrece i
odlucuje o otklanjanju Stetnih  posljedica
izazvanih prirodnom i drugom nesrecom,

18. posebnom odlukom regulira nacin svoga
djelovanja u izvanrednim okolnostima, u cilju
zastite ljudskih Zivota i materijalnih dobara,

19. utemeljuje stalne i povremene komisije i odbore,

20. dodjeljuje javna priznanja,

21. obavlja 1 druge poslove utvrdene ustavom,
zakonom i statutom.

programe  uredenja  gradevinskog

Clanak 8.
Clanak 42. mijenja se i glasi:
,»Op¢inski nacelnik bira se izravnim izborom od strane
biraca upisanih u biracki spisak za podruc¢je Opcine, na
nacin i po postupku utvrdenim zakonom.*.

Clanak 9.
U ¢lanku 43. stavak 2. briSe se.

Clanak 10.

Clanak 44. mijenja se i glasi:
,,Op¢inski nac¢elnik moze biti opozvan sukladno zakonu.*.

Clanak 11.

Clanak 45. mijenja se i glasi:

,»Op¢inskog nacelnika za vrijeme privremene

odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenjuje duznosnik ili
djelatnik op¢inskih tijela uprave kojeg on ovlasti.
U slucaju prijevremenog prestanka mandata, duznost
Op¢inskog nacelnika do ponovnog izbora Opcinskog
nacelnika, vr$i osoba izabrana od strane Op¢inskog vijec¢a
natpolovi¢nom veé¢inom od ukupnog broja vije¢nika.* .

Clanak 12.

U clanku 47. tocka 4. rije¢ ,predstojnika®
zamjenjuje se rijeima ,,pomo¢nika opcinskog nacelnika“.
Tocka 5. brise se.

Tocke od 6. do 10. postaju tocke od 5. do 9.

Tocka 10., sada tocka 9., postaje tocka 8., a tocka

9., sada tocka 8. postaje tocka 9.

Clanak 13.
U ¢lanku 48. stavak 1. u drugom redu iza rijeci
,rad i dodaje se rije¢ ,,rad”.

Clanak 14.
U ¢lanku 50. stavak 2. i 3. rije¢ ,,predstojnik®
zamjenjuje se rijeima ,,pomoc¢nik opéinskog nacelnika“.

Clanak 15.
Clanak 51. mijenja se i glasi:
»Pomoc¢nici op¢inskog nacelnika su rukovodeéi drzavni
sluZbenici i postavljaju se i razrjeSavaju sukladno zakonu.*

Clanak 16.
U clanku 58. stavak 2. rije¢i ,ureduju se posebnim
propisom Opéinskog vijeca, na prijedlog Nacelnika.*
zamjenjuju se rije¢ima “utvrduju se sukladno zakonu,
podzakonskim propisima i odlukama Op¢inskog vijeca.*.

Clanak 17.
U tekstu Statuta rije¢i ,,mjesni odbor” zamjenjuju se
rijeima ,,mjesna zajednica“ u odgovaraju¢em padezu.

Clanak 18.
U ¢lanku 72. stavak 2. rijeci ,,gradani imaju pravo osnovati
mjesni odbor zamjenjuju se rije¢ima ,,0sniva se mjesna
zajednica.”.

Clanak 19.
Clanak 73. mijenja se i glasi:
»Mjesna zajednica ima svojstvo pravne osobe u okviru
prava i duznosti utvrdenih statutom i odlukom o
osnivanju.”.

Clanak 20.
Clanak 75. mijenja se i glasi:
»lnicijativa za osnivanje mjesne zajednice mora obvezno
sadrzavati: naziv i sjediSte mjesne zajednice, podrucje za
koje se predlaze osnivanje mjesne zajednice, obrazlozenje
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razloga podnoSenja inicijative i prijedlog ¢lanova koji ¢e
se imenovati u osnivacki odbor.*.

Clanak 21.
U tekstu Statuta, izuzev c¢lanka 19., 115. 1 118., rije¢
»pravila® zamjenjuje se rijeci ,,statut u odgovarajucem
padezu.

Clanak 22.
U clanku 76. stavak 1. mijenja se i glasi: ,,Opc¢insko vijece
donosi odluku o osnivanju mjesne zajednice.*.
Iza stavka 1. dodaje se novi stavak 2. koji glasi: ,,Nakon
donosenja odluke o osnivanju mjesne zajednice, Opéinsko
vije€e imenuje osnivacki odbor od pet clanova.*.
Stavak 2. postaje stavak 3.

Clanak 23.

Clanak 77. mijenja se i glasi:

»Oradani u mjesnoj zajednici kroz tijela mjesne

zajednice odlucuju o poslovima znacajnim

za zivot i rad na podrucju mjesne zajednice, a osobito:

- sudjeluju u postupku donosSenja urbanisti¢kih
planova na podrucju mjesne zajednice,

- daju misljenja i sudjeluju u izgradnji komunalnih
objekata i objekata u op¢oj uporabi,

- pokre¢u i sudjeluju u aktivnostima za razvitak
gospodarstva i druStvenih djelatnosti,

- brinu o zastiti osoba kojima je potrebna pomoc i s
tom svrhom pokrec¢u suradnju sa stru¢nim tijelima
iz djelatnosti socijalne zastite,

- brinu o razvitku kulture i sporta i stvaraju uvjete
za dostupnost ustanova i objekata kulture i sporta
svim gradanima, a osobito mladima,

- stvaraju uvjete i poduzimaju mjere za ouvanje i
zaStitu prirodnih i radom ostvarenih vrijednosti
¢ovjekove okoline,

- sudjeluju u drugim poslovima utvrdenim statutom
mjesnih zajednica, vode¢i racuna o potrebama i
interesima gradana i raspoloZzivim sredstvima.®.

Clanak 24.
U clanku 81. tocka 2. rijec ,,vijeca“ briSe se.

Clanak 25.
U clanku 82. stavak 2. mijenja se i glasi:
,Prilikom izbora ¢lanova vije¢a mjesne zajednice vodit ¢e
se ratuna o nacionalnoj, spolnoj i drugoj zastupljenosti
gradana mjesne zajednice.*

Clanak 26.
U clanku 86. stavak 2. u prvom redu iza rijeci ,,zajednice*
dodaju se rijei ,,je predsjednik mjesne zajednice i.

Clanak 27.

U clanku 88. iza tocke 2. dodaje se nova tocka 3. koja
glasi: ,,3. sredstvima za usluge koja svojim aktivnostima
ostvaruje mjesna zajednica,".

Tocka 3. postaje tocka 4.

Clanak 28.
U clanku 89. rijeci ,,op¢inski nacelnik” zamjenjuju se
rije¢ima ,,Op¢insko vijece.*

Clanak 29.
U clanku 90., stavak 1. i 2. rijeci ,,op¢inski nacelnik*
zamjenjuju se rijec¢ima ,,Opc¢insko vijece.*.

Clanak 30.
U clanku 94., stavak 2., alineja 7. mijenja se i glasi: ,,dio
prihoda od poreza propisanih zakonima,*.
Iza alineje 7. dodaje se nova alineja koja glasi: ,,- transferi
i grantovi od visih razina vlasti,*.
Alineja 8. postaje alineja 9.

Clanak 31.

U ¢lanku 97. dodaju se novi stavak 3. i 4. koji glase:

,Privremeno financiranje u smislu stavka 1. ovoga
¢lanka ne moze biti vece od realizacije proracuna za isto
razdoblje prethodne godine, umanjeno za Kkapitalne
investicije, izuzevsi kapitalne investicije ¢ija se realizacija
nastavlja u tekucoj godini.

Ukoliko Op¢insko vije¢e ne usvoji proracun do
isteka roka za privremeno financiranje, op¢inski nacelnik
proglasava proracun.”.

Clanak 32.
Iza poglavlja VII. i ¢lanka 103. dodaje se novo
poglavlje Vlla. i ¢lanci 103a. i 103b. koji glase:

,» VIla. - JAVNOST RADA

Clanak 103a.
Rad Op¢ine je javan ukoliko posebnim propisima
nije drugacije odredeno.

Clanak 103b.

Javnost rada Opcine osigurava se: informiranjem javnosti
putem sredstava javnog priopcavanja 1 interneta,
objavljivanjem 1izvjeS¢a, proracuna i drugih sadrzaja
vlastitog informacijskog sustava, biltena i kroz druge
oblike informiranja, objavljivanjem op¢ih i pojedinacnih
akata u sluzbenom glasilu Op¢ine, prisustvovanjem
gradana 1 medija sjednicama Opéinskog vijeCa, pod
uvjetima propisanim Poslovnikom o radu, sudjelovanjem
gradana u postupku pripreme i donosenja op¢ih akata,
putem prava gradana na pristup informacijama ili na drugi
uobicajeni nacéin.*.

Clanak 33.
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U c¢lanku 116. stavak 3. rijeci ,,predstojnike koji rukovode
sluzbama za upravu“ zamjenjuju se rije¢ima ,,pomocnike
opc¢inskog nacelnika i druge drzavne sluzbenike*.

U stavku 4. rije¢ ,,predstojnik® zamjenjuje se rijecCima
»druga ovlaStena osoba“.

Clanak 34.
U clanku 117. stavak 1. rije¢ ,,predstojnik zamjenjuje se
rijeima ,,druga ovlaStena osoba“.

Clanak 35.
Dosada$nji mjesni odbori nastavljaju rad kao mjesne
zajednice.

Clanak 36.
Donosenje statuta mjesnih zajednica, izbori za tijela
mjesnih zajednica, te izrada novih peéata, u skladu sa
Zakonom o nacelima lokalne samouprave i ovom
Odlukom, provest ¢e se najkasnije u roku od Sest mjeseci
od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 37.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku Opc¢ine Orasje.

Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

ZUPANIJA POSAVSKA

OPCINA ORASIJE

Op¢insko vijece

Broj: 01-02-735/08

Orasje, 12.6. 2008. godine
PREDSJEDNIK
Ilija Vuki¢, v.r.

Temeljem c¢lanka 37. Statuta Opcine Orasje
(“Sluzbeni glasnik Op¢ine Orasje*, broj 6/02), Opc¢insko
vije¢e OraSje na sjednici odrzanoj dana 12. lipnja 2008.
godine, donosi

ODLUKU
0 stipendiranju studenata
u akademskoj 2008/2009. godini

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduje se broj i iznos
studenskih stipendija, uvjeti i kriteriji za dobivanje
stipendije te postupak dodjele stipendija.

Clanak 2.

Op¢insko vijece Orasje dodijeliti ¢e 8 stipendija
redovitim studentima prve godine visokoskolskih
ustanova (sveucilista i visokih Skola) i to 6 stipendija
studentima deficitarnih zanimanja i 2 stipendije
studentima slabijeg socijalno-imovinskog stanja.

Pored navedenih 8 stipendija, dodijelit ¢e i
odredeni broj stipendija studentima upisanim na prvu
godinu studija geodezije, a koji pravo na dodjelu stipendije
ostvaruju automatski te ne podlijezu postupku bodovanja
predvidenim ovom Odlukom.

Stipendije se dodjeljuju za 10 mjeseci u tijeku
godine u mjesecnom iznosu od 200,00 KM po jednom
korisniku stipendije.

Il. UVJETI | KRITERIJI ZA DOBIVANJE
STIPENDIJE

Clanak 3.

Pravo podnosenja zahtjeva za dodjelu stipendije u
akademskoj 2008/2009. godini imaju svi redoviti studenti
koji se prvi put upisuju na visokoSkolske ustanove a koji
imaju prebivali$te na podrucju opéine Orasje.

Studenti koji su korisnici kredita ili primaju
stipendiju po nekoj drugoj osnovi ne mogu ostvariti pravo
na stipendiju prema ovoj Odluci.

Clanak 4.

Stipendije se dodjeljuju sljede¢im

kriterijima:

prema

- deficitarnost zanimanja,
- socijalno-imovinski status studenta,
- uspjeh u prethodnom obrazovanju.

Clanak 5.

Deficitarna zanimanja na podru¢ju opé¢ine Orasje
su: arhitektura, veterina, informatika, strojarstvo,
matematika, novinarstvo, psihologija, studij socijalnog
rada, hrvatski jezik i knjizevnost, njemacki jezik, engleski
jezik i likovna kultura.

Clanak 6.
Socijalno-imovinski status studenta utvrduje se
prema sljedecoj formuli:
prosjeéni iznos redovitih mjese¢nih primanja
po jednom ¢lanu obitelji
50 - = broj bodova
20

ili rijecima:
tako da se od broja 50 oduzme rezultat dobiven
dijeljenjem prosjecnog iznosa redovitth mjesecnih
primanja po jednom ¢lanu obitelji i broja 20 .

Ukoliko se radi o studentu bez jednog roditelja, na
ukupno ostvareni broj bodova po ovom kriteriju dodaje se
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dodatnih 5 bodova, odnosno 10 bodova ako se radi o
studentu bez oba roditelja.

Clanak 7.

Uspjeh studenta u prethodnom obrazovanju
utvrduje se na temelju umnoska prosjeCne ocjene svih
razreda srednje Skole i broja 10, tako da ukupan broj
bodova moze iznositi maksimalno 50.

Clanak 8.

U slucaju da dva ili viSe kandidata imaju jednak
broj bodova, prednost ima kandidat s ve¢im prosjekom
ocjena, bilo da se natjeCe za stipendiju studenta
deficitarnog zanimanja bilo za stipendiju studenta slabijeg
socijalno-imovinskog stanja.

111. POSTUPAK DODJELE STIPENDIJA

Clanak 9.

Stipendije se dodjeljuju na temelju provedenog
Javnog natjeCaja kojeg raspisuje Povjerenstvo za
raspisivanje i provedbu natjecaja .

Clanove Povjerenstva iz stavka 1. ovog &lanka
imenuje Opcinsko vije¢e i to: dva ¢lana na prijedlog
Sluzbe opc¢e uprave, branitelja i drustvenih djelatnosti, a tri
¢lana na prijedlog Odbora za izbore i imenovanja.

Clanak 10.

Javni natjeCaj se objavljuje u sredstvima javnog
priop¢avanja i sadrzi opcée uvjete za pristupanje natjecaju,
vrijeme trajanja natjeCaja, naziv tijela kome se podnose
prijave, te potrebnu dokumentaciju koja se prilaze uz
zamolbu za stipendiranje.

Provedbu postupka Javnog natjecaja, bodovanje i
rangiranje prijavljenih kandidata obavlja Povjerenstvo.

Clanak 11.
Nakon bodovanja i rangiranja kandidata,
Povjerenstvo donosi Odluku o dodjeli stipendija.

Clanak 12.
Ovlas¢uje se Nacelnik Op¢ine Orasje da potpise
Ugovore o stipendiranju studenata na temelju Odluke
Povjerenstva.

Clanak 13.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u
«Sluzbenom glasniku Op¢ine Orasje».

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

ZUPANIJA POSAVSKA

OPCINA ORASJE

Op¢insko vijece

Broj: 01-02-736/08

Orasje, 12.6. 2008. godine
PREDSJEDNIK
Ilija Vuki¢, v.r.

Na temelju ¢lanka 4. Odluke o uvjetima i nac¢inu
dodjele neizgradenog gradevinskog zemljista (,,Sluzbeni
glasnik op¢ine Orasje”, broj 2/07 i 9/07) i clanka 37.
Statuta op¢ine Orasje (,,Sluzbeni glasnik opéine Orasje®,
broj 6/02), Op¢insko vije¢e Orasje, na sjednici odrzanoj
dana 12. lipnja 2008. godine, donosi

ODLUKU
o raspisivanju natjecaja za dodjelu neizgradenog
gradevinskog zemljiSta u ,,Zoni za poduzetnistvo I¢
Orasje

I
Raspisuje se natjeCaj za dodjelu neizgradenog
gradevinskog zemljista na koriStenje radi izgradnje
gospodarskog objekta, u skladu sa Provedbenim
urbanistickim planom ,,Zona za poduzetniStvo I Orasje,
(,,Sluzbeni glasnik opc¢ine Orasje*, broj 3/98), oznacenog
kao:

k.¢.br. 1054/5, u povrsini od 10 597 m2, upisanog
u PLbr. 228, k.o. Ora§je I

I
Cijena zemljista iz tocke I ove Odluke iznosi 8,00
KM/m2.
Izgradnja pratece infrastrukture pada na teret
korisnika zemljista.

I
Postupak dodjele neizgradenog gradevinskog
zemljiSta provest ¢e se na nacin utvrden u Odluci o
uvjetima 1 nacinu dodjele neizgradenog gradevinskog
zemljista.

v
Ova Odluka stupa na snagu danom objave u
»Sluzbenom glasniku opéine Orasje®.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA POSAVSKA
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OPCINA ORASIJE

Op¢insko vijece

Broj: 01-02-737/08

Orasje, 12.6. 2008. godine
PREDSJEDNIK
[ija Vuki¢, v.r.

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA POSAVSKA

OPCINA ORASJE

Op¢insko vijece

Broj: 01-31-738/08

Orasje, 12.6. 2008. godine

Na temelju c¢lanka 14. stavak 4. Zakona o
eksproprijaciji (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine®, broj 70/07), rjeSsavajué¢i po prijedlogu
Ministarstva prometa, veza, trgovine i poduzetniStva
Zupanije Posavske, za utvrdivanje opéeg interesa za
rekonstrukciju dijela regionalne ceste R- 464, dionica
,Omladinski nasip®, Opc¢insko vije¢e Orasje, na sjednici
odrzanoj dana 12. lipnja 2008. godine, donosi

RJESENJE

1. Utvrduje se da je od opceg interesa rekonstrukcija
Regionalne ceste R-464, dionica ,,Omladinski nasip®, na
podrucju opéine Orasje, na zemlji§tu oznacenom kao:

- k.¢.br. 1100/2 Suho polje, ekonomsko dvoriste,
povrsine od 409 m2 upisanom u PLbr. 2032
k.o. Tolisa, na imenu Tvrtka , Vinkovi¢® OStra Luka,
Skolska 4, Ostra Luka sa 1/1 dijela, a §to odgovara staroj
k.¢.br. 1240/3, povrsine od 432 m2, upisanoj u E-zk.ul.br.
181 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1168/2 Suho polje, njiva 5. klase, u povrsini
od 77 m2, upisanom u Pl.br. 498 k.o. Tolisa, na imenu
Vuki¢ Pavin Joso, iz Tolise k.br. 646, sa 1/1 dijela, a §to
odgovara staroj k.¢.br. 1234/2, iste povrsine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 270, k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1167/2 Suho polje, njiva 5. klase, u povrsini
od 252 m2, upisanom u Pl.br. 1280 k.o. Tolisa, na imenu
Madzarevi¢ Marijanov Puro, Domaljevac, k.br. 108, sa
1/1 dijela, a $to odgovara staroj k.c.br. 1229/2, iste
povrsine, upisanoj u E-zk.ul.br. 269, k.0. Tolisa;

- k.¢.br. 1166/2 Suho polje, livada 3. klase, u povrsini
od 250 m2, upisanom u Pl.br. 1947, k.o. Tolisa, na imenu
Marki¢ Peje Puro Turjak iz Domaljevca, k.br. 125, sa 1/1
dijela, a $to odgovara staroj k.¢.br. 1228/2, iste povr§ine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 306, k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1165/2 Suho polje, Suma 3. klase, u povrsini
od 151 m2, upisanom u P.Lbr. 98 k.o. Tolisa, na imenu
Dominkovi¢ Mikina Janja iz Tolise, k.br. 220, sa 1/1

dijela, a $to odgovara staroj k.¢.br. 1223/2, iste povrSine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 274 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1161/2 Suho polje, Suma 3. klase, u povrsini
od 120 m2, upisanom u Pl.br.1170, k.o. Tolisa, na imenu
MadZarevi¢ Marijanov Ilija, Domaljevac bb, sa 1/1 dijela,
a §to odgovara staroj k.¢.br. 1223/4, iste povrsine, upisanoj
u E-zk.ul.br. 274 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1157 Suho polje, Suma 3. klase, u povrSini od
220 m2, upisanom u Plbr. 789 k.o. Tolisa, na imenu
Gagparevic¢ Pejin Ivo, Domaljevac 143, sa 1/1 dijela, a §to
odgovara staroj k.¢.br. 1112/2, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 313 k.0. Tolisa;

- k.¢.br. 1152 Suho polje, Suma 3. klase, u povrsini od
161 m2, upisanom u P.Lbr. 527 k.o. Tolisa, na imenu
Dominkovi¢ Ante Anka, Bazik, k.br. 93, sa 1/1 dijela, a
S§to odgovara staroj k.¢.br. 1212/2, iste povrSine, upisanoj
u E-zk.ul.br. 296 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1148/3 Suho polje, njiva 5 klase, u povrsini
od 225 m2, upisanom u Pl.br. 1900 k.o. Tolisa, na imenu
Madzarevi¢ Ive Marijan, Domaljevac, M. Gubca 43, sa 1/1
dijela, a $to odgovara staroj k.¢.br. 1213/2, iste povrSine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 316 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1147/3 Jjosi¢, njiva 5. klase, u povrsini od 175
m2, upisanom u PlLbr. 1170 k.o. Tolisa, na imenu
Madzarevi¢ Marijanov Ilija iz Domaljevca bb, sa 1/1
dijela, a $to odgovara staroj k.¢.br. 1206/2, iste povrsine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 294 k.o. Tolisa;

-k.c.br. 1143/4 Tjosi¢, njiva 4. klase, u povrsini od 189
m2, upisanom u P.l.br. 1143 k.o. Tolisa, na imenu Peji¢
Marka Anto iz Domaljevca bb, sa 1/1 dijela, a $to
odgovara staroj k.¢.br. 1205/4, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 286 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1143/6 Ijosi¢, njiva 4. klase, u povrsini od
418m2, upisanom u PlL.br. 1386 k.o. Tolisa, na imenu Josié¢
Ivanov Ivan iz Novog Sada, Bul. 23. Oktobar 8/35, sa 1/1
dijela i k.¢.br. 1143/5 Tjosi¢, njiva 4. klase, u povrsini od
249 m2, upisanom u P.1.br.786 k.o. Tolisa, na imenu Peji¢
Marka Pavo iz Domaljevca bb, sa 1/1 dijela, a obje
odgovaraju staroj k.¢.br. 1150/4, ukupne povrsine od 667
m2, upisanoj u E-zk.ul.br. 286 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1142/2 Tjosi¢, njiva 4. klase, u povrsini od
271 m2, upisanom u PlLbr. 68 k.o. Tolisa, na imenu
Dominkovi¢ Marijana Luka iz Tolise, 1. Andri¢a 25, sa 1/1
dijela, a §to odgovara staroj k.C.br. 1148/2, iste povrsine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 269 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1141/2 josi¢, njiva 4. klase, u povrsini od
204 m2, upisanom u Pl.br. 1350 k.o. Tolisa, na imenu
Dominkovi¢ Marka Ruza, Tolisa, V. Nazora 206, sa 1/1
dijelaik.¢.br. 1140/2 Suho polje, njiva 4. klase, u povrsini
od 113 m2, upisanom u Pl.br. 1688 k.o. Tolisa, na imenu
Orsoli¢ Pure Tunjo iz Tolise, A. Starcevica 2, sa 1/1 dijela,
a obje odgovaraju staroj k.C.br. 1145/2, ukupne povrsine
od 317 m2, upisanoj u E-zk.ul.br. 60 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1139/2 Suho polje, njiva 4. klase, u povrsini
od 227 m2, upisanom u PlLbr. 325 k.o. Tolisa, na imenu
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Orsoli¢ Tunje PBuro iz Tolise, A. Starcevica 3, sa 1/1 dijela,
a §to odgovara staroj k.¢.br. 1144/5, iste povrsine, upisanoj
u E-zk.ul.br. 291 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1138/2 Suho Polje, njiva 4. klase, u povrsini

od 251 m2, upisanom u PlL.br. 322 k.o.
Tolisa, na imenu OrSoli¢ Nikole Puro sa 1/2 dijela i
Cuculi¢ Nikole Ruzica sa 1/2 dijela, iz Tolise, V. Nazora
382, a $to odgovara staroj k.C.br. 1144/6, iste povrsine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 333, k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1137/2 Suho polje, njiva 4. klase, u povrsini
od 176 m2, upisanom u PlL.br. 701 k.o. Tolisa, na imenu
Hrskanovi¢ Lukin Anto iz Domaljevca 295, sa 1/1 dijela,
a §to odgovara staroj k.¢.br. 1141/2, iste povrsine, upisanoj
u E-zk.ul.br. 275 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1136/2 Jjosi¢, njiva 4. klase, u povrsini od 96
m2, upisanom u PlLbr. 1075 k.o. Tolisa, na imenu
Dominkovi¢ Ivin Joso iz Tolise 423, sa 1/1 dijela, a Sto
odgovara staroj k.¢.br. 1140/3, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 292 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1135/2 Tjosi¢, njiva 4. klase, u povrsini od
197 m2, upisanom u Pl.br. 1075 k.o. Tolisa, na imenu
Dominkovi¢ Ivin Joso iz Tolise 423, sa 1/1 dijela, a $to
odgovara staroj k.¢.br. 1140/4, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 289 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1134/2 Tjosi¢, njiva 4. klase, u povrsini od
203 m2, upisanom u Pl.br. 1089 k.o. Tolisa, na imenu
Jurki¢ Pavo sa 1/2 dijela, iz Tolise, Criteska 46; Markovi¢
Ive Mara z. Tome sa 1/10 dijela, iz Tolise, Critezi 40;
Orsoli¢ Mate Marijan sa 1/10 dijela, iz Donje Mahale, V.
Nazora 12; OrSoli¢ Matin Joso sa 1/10 dijela, iz Tolise,
Criteska 38; OrSoli¢ Matin Marko sa 1/10 dijela, iz Tolise,
Criteska 42 i Damjanovi¢ Marijana Mato sa 1/10 dijela, iz
Tolise, Criteska 44, a Sto odgovara staroj k.¢.br. 1137/3,
iste povrsine, upisanoj u E-zk.ul.br. 287 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1130/2 [josi¢, njiva 5. klase, u povrsini od
135 m2, upisanom u Pl.br. 1089 k.o. Tolisa, na imenu
Jurki¢ Pavo sa 1/2 dijela, iz Tolise, Criteska 46; Markovié
Ive Mara z. Tome sa 1/10 dijela, iz Tolise, Critezi 40;
Or$oli¢ Mate Marijan sa 1/10 dijela, iz Donje Mahale, V.
Nazora 12; Orsoli¢ Matin Joso sa 1/10 dijela, iz Tolise,
Criteska 38; OrSoli¢ Matin Marko sa 1/10 dijela, iz Tolise,
CriteSka 42 i Damjanovi¢ Marijana Mato sa 1/10 dijela, iz
Tolise, Criteska 44, a Sto odgovara staroj k.¢.br. 1132/4,
iste povrsine, upisanoj u E-zk.ul.br. 288 k.o. Tolisa;

- k.€.br. 1133/2 Jjosi¢, njiva 4. klase, u povrSini od
122 m2, upisanom u Plbr. 20 k.o. Tolisa, na imenu
Damjanovi¢ Marijana Mato iz Tolise, CriteSka 44, sa 1/1
dijela, a $to odgovara staroj k.C.br. 1136/3, iste povrsine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 290 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1132/2 Jjosi¢, Suma 3. klase, u povrsini od
230 m2, upisanom u Pl.br. 438 k.o. Tolisa, na imenu Vukié¢
Tunje Luja rod. Orsoli¢ iz Tolise, Prvomajska 1, sa 1/1
dijela, a $to odgovara staroj k.¢.br. 1133/2, iste povrSine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 196 k.0.Tolisa;

- k.€.br. 1131/2 Jjosi¢, njiva 5. klase, u povrSini od
123 m2, upisanom u Pl.br. 354 k.o. Tolisa, na imenu

Orsoli¢ Jose Janja iz Tolise 328, sa 1/1 dijela, a $to
odgovara staroj k.¢.br. 1132/5, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 285 k.o. Tolisa;

-k.¢.br. 1129/2 Jjosié, njiva 5. klase, u povrsini od 285
m2, upisanom u Pl.br. 434 k.o.Tolisa, na imenu Orsoli¢
Marijana Tunjo iz Tolise 117, sa 1/1 dijela, a Sto odgovara
staroj 1132/6, iste povrsine, upisanoj u E-zk.ul.br. 285 k.o.
Tolisa;

- k.¢.br. 1384/2 Jjosi¢, pasnjak 1. klase, u povrsini od
764 m2, upisanom u Pl.br. 253 k.o. Tolisa, na imenu Nedi¢
Marijana Manda sa 1/4 dijela i Nedi¢ Jose Mijo sa 3/4
dijela, iz Tolise, V. Nazora 157, a $to odgovara staroj
k.¢.br. 1129/3, iste povrSine, upisanoj u E-zk.ul.br. 304
k.o. Tolisa;

- k.C.br. 1383/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini
od 379 m2, upisanom u PlL.br. 696 k.o. Tolisa, na imenu
buki¢ Mate Kata sa 2/5 dijela, Gasparevi¢ Jose Pejo sa
3/10 dijela i Schlacher Jose Drago sa 3/10 dijela, iz
Domaljevca, K. Tomislava 45, a $to odgovara staroj k.c.br.
1126/4, iste povrSine, upisanoj u E-zk.ul.br. 312 k.o.
Tolisa;

- k.¢.br. 1382/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini
od 206 m2, upisanom u Pl.br. 1141 k.o. Tolisa, na imenu
Nedi¢ Ivin Mato iz Tolise 294A, sa 1/1 dijela, a Sto
odgovara staroj k.C.br. 1125/13, iste povrSine, upisanoj u
E-zk.ul.br. 241, k.0. Tolisa;

- k.¢.br.1381/2 Gornja Grbavica, Suma 3. klase, u
povrsini od 103 m2, upisanom u PLbr. 142 k.o. Tolisa, na
imenu Kobas Marka Marijan iz Tolise 120, sa 1/1 dijela, a
S§to odgovara staroj k.¢.br. 1125/8, iste povrSine, upisanoj
u E-zk.ul.br. 303 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1378/2 Grbavica, Suma 3. klase, u povrsini
od 139 m2, upisanom u PLbr. 562 k.o. Tolisa, na imenu
Baoti¢ Tunje Mato iz Donje Mahale, B. Jelaci¢a 137, sa
1/1 dijela, a Sto odgovara staroj k.C.br. 1125/11, iste
povrs§ine, upisanoj u E-zk.ul.br. 303 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1377 Grbavica, Suma 3. klase, u povrsini od
96 m2, upisanom u Pl.br.469 k.o. Tolisa, na imenu
Vinceti¢ Marijana Ilija iz Tolise, M. Gubca 21, sa 1/1
dijela, a $to odgovara staroj k.¢.br. 1122/4, iste povrsine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 311 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1375/3 Grbavica, livada 1. klase, u povrsini
0od 51 m2, upisanom u Pl.br.115
k.o. Tolisa, na imenu Koba$ Lovrina Anka rod. OrSoli¢ iz
Tolise 125, sa 1/1 dijela, a §to odgovara staroj k.C.br.
1121/5, iste povrSine, upisanoj u E-zk.ul.br. 301 k.o.
Tolisa;

- k.¢.br. 1375/4 Grbavica, livada 1. klase, u povrsini
od 133 m2, upisanom u PlLbr.157 k.o. Tolisa, na imenu
Kobas Tunje Ivo, sa 1/2 dijela, iz Tolise, V.Nazora 314 i
Kobas Tunje Puro, sa 1/2 dijela, iz Tolise, . Andri¢a 65, a
S§to odgovara staroj k.¢.br. 1121/6, iste povrSine, upisanoj
u E-zk.ul.br. 301 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1374/2 Grbavica, njiva 4 klase, u povrsini od
217 m2, upisanom u Pl.br. 777 k.o. Tolisa, na imenu
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Knezevi¢ ud. Ante Ruza rod. Gregurovi¢ iz Orasja br. 5,
sa 1/1 dijela, a §to odgovara staroj k.C.br. 1118/8, iste
povrsine, upisanoj u E-zk.ul.br. 161 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1373/2 Grbavica, livada 1. klase, u povrSini
od 213 m2, upisanom u PlL.br.131 k.o. Tolisa, na imenu
Kobas Matin Ivo 'Simi¢' iz Tolise 224, sa 1/1 dijela, a Sto
odgovara staroj k.C.br. 729/4, iste povrSine, upisanoj u
Zk.ul.br. 650 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1372/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini od
650 m2, upisanom u Pl.br. 482 k.o0. Tolisa, na imenu Vukié¢
Ivin Mika iz Tolise, Brace Ribar 13, sa 1/1 dijela, a §to
odgovara staroj k.C.br. 730/8, iste povrSine, upisanoj u
E.zk.ul.br. 308 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1371/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini od
344 m2, upisanom u Pl.br. 1019 k.o. Tolisa, na imenu
Gasparevic¢ Josin Pejo iz Domaljevca, Matije Gubca 30, sa
1/1 dijela, a Sto odgovara staroj k.¢.br. 731/5, iste povrsine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 300;

- k.C.br. 1369/2 Grbavica, materijalni rov, u povrsini
od 144 m2, upisanom u Pl.br. 141 k.o. Tolisa, na imenu
Kobas ud. Ive Mara r. Orsoli¢ iz Tolise 203, sa 1/1 dijela i
k.C.br. 1368/2 Grbavica, materijalni rov, u povrsini od 189
m2, upisanom u PLbr. 289 k.o. Tolisa, na imenu Nedi¢
Matina Manda iz Tolise 366, sa 1/1 dijela, a obje
odgovaraju staroj k.¢.br. 731/10, ukupne povrsine od 333
m2, upisanoj u E-zk.ul.br. 277 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1367/2 Grbavica, Suma 4. klase, u povrsini
od 127 m2, upisanom u Pl.br. 473 k.o. Tolisa, na imenu
Vinceti¢ Marka Mika iz Tolise, I. Andri¢a 14, sa 1/1 dijela,
a §to odgovara staroj k.¢.br. 733/9, iste povrsine, upisanoj
u E-zk.ul.br. 272 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1366/2 Grbavica, njiva 4 klase, u povrsini od
380 m2, upisanom u PLbr. 308 k.o. Tolisa, na imenu
Nedi¢ Stijepin Marko iz Tolise, V. Nazora 137, sa 1/1
dijela; a §to odgovara staroj k.c.br. 733/10, iste povrsine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 269 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1365/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini od
370 m2, upisanom u P1.br.150 k.o. Tolisa, na imenu Kobas
Marka Mato iz Tolise, V. Nazora 284, sa 1/1 dijela, a §to
odgovara staroj k.¢.br. 736/13, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 298 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1364/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrSini od
293 m2, upisanom u Pl.br. 232 k.o. Tolisa, na imenu Nedi¢
Ilije Ruza iz Tolise, Ostruzani 43, sa 1/1 dijela, a §to
odgovara staroj k.¢.br. 736/14, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 305 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1363/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini od
231 m2, upisanom u PL.br. 495 k.0. Tolisa, na imenu Vuki¢
Marijanov Pejo iz Tolise br.630, sa 1/1 dijela, a Sto
odgovara staroj k.¢.br. 732/15, iste povrSine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 271 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1362/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini od
117 m2, upisanom u Pl.br. 316 k.o. Tolisa, na imenu
Orsoli¢ ud. Peje Ana rod. Nedi¢ iz Tolise br. 595, sa 1/1
dijela, a §to odgovara staroj k.c.br. 737/7, iste povrSine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 285 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1361/2 Livadica, njiva 4. klase, u povrsini od
164 m2, upisanom u PlLbr. 1507 k.o. Tolisa, na imenu
Orsoli¢ Peje Kata iz Tolise br.595, sa 1/1 dijela, a §to
odgovara staroj k.¢.br. 737/8, iste povr§ine, upisanoj u E-
zk.ul.br. 276 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1360/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini od
236 m2, upisanom u PlLbr. 119 k.o. Tolisa, na imenu
Kobas Luke Duro ,,Skejo* iz Tolise, V. Nazora 286, sa 1/1
dijela, a $to odgovara starim k.¢.br. 739/2, povrsine od 154
m2, upisanoj u E-zk.ul.br. 64 k.o. Tolisa i k.¢.br. 738/2,
povrsine od 82 m2, upisanoj u E-zk.ul.br. 104 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1359/2 Grbavica, njiva 4. klase, u povrsini od
79 m2, upisanom u PlLbr. 24 k.o. Tolisa, na imenu
Damjanovi¢ Marka Simo iz Tolise, V.Nazora 47, sa 1/1
dijela, a Sto odgovara staroj k.¢.br. 740/6, iste povrSine,
upisanoj u E-zk.ul.br. 297 k.o. Tolisa;

- k.¢.br. 1358/2 Grbavica, njiva 4.klase, u povrsini od
71 m2, upisanom u Pl.br. 514 k.o. Tolisa, na imenu D.S.
Hidromeli. SIZ Srednja Posavina Orasje, a Sto odgovara
staroj k.¢.br.740/7, iste povrSine, upisanoj u E-zk.ul.br.
295 k.o. Tolisa.

2. Sredstva za izgradnju i isplatu naknada vlasnicima
zemljiSta osigurana su u Prorac¢unu Zupanije Posavske.

3. Utvrduje se da je Zupanija Posavska korisnik
eksproprijacije zemljiSta za izgradnju objekta iz tocke 1.
ovog Rjesenja.

ObrazloZenje

Ministarstvo prometa, veza, trgovine i poduzetnistva
Zupanije Posavske podnijelo je, Opéinskom vijeéu Orasje,
prijedlog za utvrdivanje opéeg interesa za rekonstrukciju
ceste R-464, dionica ,,Omladinski nasip®, ukupne duljine
3.803,45 m i to na zemljiStu oznaCenom u izreci rjesenja,
koje se nalazi u K.O.Tolisa, neposredno uz regionalnu
cestu Orasje-Odzak-Donji Svilaj.

U svom prijedlogu ministarstvo je navelo da je
savski obrambeni nasip prenamijenjen za cestu,
izgradnjom asfaltnog kolnika po kruni nasipa, 1974/75.
godine. Zbog izgradnje ceste krunom nasipa i
neprilagodene dimenzije kolovozne konstrukcije stvarnom
stanju trupa nasipa, uzrokovani su brojni odroni i klizista
u nasipu nedugo od pocetka prometovanja po regionalnoj
cesti. Pove¢ano prometovanje ovom cestom, od 1996.
godine, uzrokovalo je nekoliko veéih klizista i to svake
godine poslije visokog vodostaja rijeke Save, zbog Cega je
dolazilo do privremenog obustavljanja prometa ovom
cestom.

Zemljiste predlozeno u izreci ovog RjeSenja nalazi
se neposredno uz samu cestu, pa je iz tih razloga
najpogodnije za rekonstrukciju ceste R-464, dionica
,,Omladinski nasip®.

U smislu Zakona o eksproprijaciji, Op¢insko vijece
rijesilo kao u Rjesenju.
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Pouka o pravno lijeku: Protiv ovog RjeSenja moze se
pokrenuti upravni spor podnosenjem tuzbe Kantonalnom
sudu u Odzaku, u roku od 30 dana od dana dostavljanja
Rjesenja. Tuzba se podnosi neposredno Sudu.

PREDSJEDNIK
Ilija Vuki¢, v.r.

Na temelju c¢lanka 37. Statuta Opcine Orasje
("Sluzbeni glasnik Op¢ine Orasje” broj 6/02), a u svezi sa
Zahtjevom Sredi$njeg izbornog povjerenstva Bosne i
Hercegovine (broj:05-1-02-3-1994-1-90/07 od dana
29.04.2008.godine),Opcinsko vijece Orasje, na sjednici
odrzanoj dana 12. lipnja 2008.godine,donosi

ZAKLIJUCAK

Clanak 1.

Op¢ina Orasje nema obvezu utvrdivanja u Statutu
tocnog broja vije¢nickih mjesta u Opcinskom vijecu
Orasje predvidenih za pripadnike nacionalnih manjina, iz
razloga §to je prema podacima iz popisa stanovnistva iz
1991. godine za podrucje opéine Orasje, udio istih u
ukupnom broju stanovnika manji od 3% (iznosi 0,92).

Clanak 2.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA POSAVSKA
OPCINA ORASIJE
Op¢insko vijece
Broj: 01-02-739/08
Orasje, 12.6. 2008.godine
PREDSJEDNIK
Ilija Vuki¢, v.r.
Na temelju ¢lanka 53. stavak 2. Zakona o
prostornom uredenju Zupanije Posavske (,,SluZbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 49/06) i
Odluke o pristupanju izradi Regulacijskog plana ,,Zona za
poduzetnistvo II1* (,,Sluzbeni glasnik opéine Orasje®, broj
1/08), Op¢insko vije¢e Orasje, na sjednici odrzanoj dana
12. lipnja 2008. godine, donosi

ZAKLJUCAK
0 usvajanju nacrta Regulacijskog plana
»Poduzetni¢ka zona III“

|
Usvaja se nacrt  Regulacijskog  plana
,PoduzetniCka zona III*“ kao dobra osnova za izradu
prijedloga Regulacijskog plana ,,Poduzetnicka zona I11*.

Nacrt Regulacijskog plana ,,Poduzetnicka zona
II1* stavlja se na javnu raspravu u trajanju od 30 dana.

i
Za provodenje javne rasprave zaduzuje se Sluzba
prostornog uredenja i imovinsko-pravnih poslova opcine
Orasje.
Primjedbe, prijedlozi i sugestije na nacrt
Regulacijskog plana ,,Poduzetnicka zona III“ mogu se
dostavljati Sluzbi u pisanom obliku s obrazlozenjem.

v
Ovaj Zakljucak biti ¢e objavljen u
glasniku op¢ine Ora§je*.

,»Sluzbenom

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA POSAVSKA
OPCINA ORASIJE
Op¢insko Vijece
Broj: 01-02-740/08
Oragje, 12.6. 2008. godine
PREDSJEDNIK
Ilija Vuki¢, v.r.

Temeljem c¢lanka 12. Zakona o osnovnom
skolstvu ( « Narodne novine Zupanije Posavske « broj:
3/04 1 4/04 ), clanka 110. Statuta Opc¢ine OraSje ( «
Sluzbeni glasnik Op¢ine Orasje, broj : 6/02) i clanka 36.
stavak 3. Poslovnika Opc¢inskog vije¢a Orasje ( « Sluzbeni
glasnik Op¢ine OraSje, broj: 8/04 ) Opcinsko vijece
Orasje, na sjednici odrzanoj dana 12. lipnja 2008. godine,
donosi

ZAKLJUCAK
0 davanju suglasnosti o potrebi postojanja Osnovne
Skole « Antun Gustav Mato§ « u Vidovicama Kkao
samostalne ustanove

|
Daje se suglasnost na postojanje Osnovne Skole »
Antun Gustav Mato§ « u Vidovicama kao samostalne
ustanove.

I
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donos$enja,
a objavit ¢e se u « Sluzbenom glasniku Op¢ine Orasje« .

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
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ZUPANIJA POSAVSKA
OPCINA ORASJE
Op¢insko vijece

Broj: 01-02-741/08
Orasje, 12.6. 2008. godine

PREDSJEDNIK
Ilija Vuki¢, v.r.

Na temelju c¢lanka 37. Statuta opcéine Orasje
(,,Sluzbeni glasnik opcine Orasje* broj 6/02), Opcinsko
vije¢e Orasje, na sjednici odrzanoj dana 12. lipnja 2008.
godine, donosi

ZAKLJUCAK
0 usvajanju nacrta Odluke o dodjeli
drzavnog poljoprivrednog zemljiSta u zakup

|
Usvaja se nacrt Odluke o dodjeli drzavnog
poljoprivrednog zemljiSta u zakup, kao dobra osnova za

izradu prijedloga Odluke o dodjeli drzavnog
poljoprivrednog zemljista u zakup.
I
Ovaj Zakljucak biti ¢e objavljen u ,,Sluzbenom

glasniku op¢ine Oragje*.

Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA POSAVSKA

OPCINA ORASIJE

Op¢insko vijece

Broj: 01-02-742/08
Oragje, 12.6. 2008. godine
PREDSJEDNIK
llija Vukic, v.r.

Na temelju c¢lanka 37. Statuta Opcéine OraSje
(«Sluzbeni glasnik Opcine Orasje» broj 6/02), Opcinsko
vije¢e Orasje, na sjednici odrzanoj dana 12. lipnja 2008.
godine,donosi

ZAKLIJIUCAK
o davanju suglasnosti za zakljucivanje Aneksa
Ugovora o uvjetima preuzimanja vlasnickih udjela u
«ORA» d.o.0. Orasje

Clanak 1.

Daje se suglasnost za zakljuCivanje Aneksa
Ugovora o uvjetima preuzimanja vlasnickih udjela u
«ORA» d.o.0. Oragje, izmedu Opcine Orasje, s jedne
strane 1 «Maxind.o.0o. Orasje i Marijana Benkovi¢ iz
Ugljare, s druge strane.

Clanak 2.
Ovaj Zakljucak objaviti u «Sluzbenom glasniku
Op¢ine Orasje».

Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

ZUPANIJA POSAVSKA

OPCINA ORASIJE

Op¢insko vijece

Broj: 01-02-743/08

Orasje, 12.6. 2008. godine
PREDSJEDNIK
Ilija Vuki¢, v.r.

ACELNIK OPCINE

Na temelju clanka 69. Zakona o organizaciji
organa uprave u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine
Federacije BiH* broj 35/05) i Smjernica za uspostavu i
jaCanje interne kontrole kod proracunskih korisnika
(,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj 19/05), Op¢inski
nacelnik donosi

PRAVILNIK
o0 ocjenjivanju rada drzavnih
sluzbenika i namjeStenika
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I- OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se kriteriji i nacin
ocjenjivanja rada drzavnih sluzbenika i namjestenika u
jedinstvenom op¢inskom organu uprave op¢ine Ora§je.

Clanak 2.

Ocjenjivanje rada drzavnih  sluzbenika i
namjestenika vrsi se u cilju kvalitetnog i profesionalnog
obavljanja poslova i radnih zadataka kao i poticanja
drzavnih sluzbenika 1 namjesStenika da konstantno
unapreduju svoja strucna znanja i vjestine radi zadrzavanja
statusa 1 stjecanja preduvjeta za nagradivanje i
napredovanje u drzavnoj sluzbi.

Il - KRITERIJI ZA OCJIENJIVANJE

Clanak 3.

Ocjena rada drzavnog sluzbenika i namjestenika
zasniva se na rezultatima postignutim u realizaciji poslova
predvidenih opisom radnog mjesta 1 ispunjenja
profesionalnih ciljeva koje za dati vremenski period utvrdi
neposredno nadredeni rukovoditelj.

Clanak 4.
Drzavni sluzbenik i namjesStenik ocjenjuju se u
skladu sa kriterijima svrstanim u dvije grupe kako slijedi:

a) op¢i kriteriji obuhvacaju:

kvalitetu rada (to¢nost, temeljitost, organiziranost),

2. efikasnost u radu (odnos izmedu koli¢ine obavljenog
posla i utroSenog vremena),

3. neovisnost u radu (sposobnost da se posao obavlja uz
minimalan nadzor pretpostavljenog),

4. odnos prema poslu (nazo¢nost na poslu, postivanje

radnog vremena, odgovornost, dosljednost u radu,

odnos prema kolegama),

inicijativu (iskazivanje novih ideja, kreativnost),

vjeStinu komuniciranja (sa radnim kolegama i

strankama, sklonost ka timskom radu, rjeSavanje

konflikata),

7. poznavanje posla (razumijevanje i primjena znanja
vezanog za posao, poznavanje propisa, itd.),

8. spremnost prilagodavanju promjenama (u odnosu na
uvodenje novih praksi u radu),

Lo

SRl

b) posebni kriteriji se odnose na stupanj ispunjenja
dogovorenih profesionalnih ciljeva drzavnog sluzbenika i
namjestenika.

111 - NACIN OCJENJIVANJA

Clanak 5.

Rad drzavnog sluzbenika i namjestenika ocjenjuje
se najmanje svakih 12 mjeseci.

Ocjena rada drzavnog sluzbenika i namjeStenika
donosi se najkasnije do kraja sijecnja tekuce godine, za
proteklu godinu.

Clanak 6.
Ne ocjenjuju se drzavni sluzbenici i namjestenici
koji su u kalendarskoj godini radili manje od Sest mjeseci,
bez obzira na razloge.

Clanak 7.
Ocjenu rada rukovode¢ih drzavnih sluzbenika
utvrduje Op¢inski nacelnik.
Ocjenu rada ostalih drzavnih sluzbenika i
namjeStenika utvrduje Opéinski nacelnik na prijedlog
neposredno nadredenog rukovoditelja.

Clanak 8.

Ocjena rada drzavnog sluzbenika i namjestenika
utvrduje se kao:

a) ocjena rada po op¢im kriterijima,

b) ocjena rada u odnosu na stupanj ispunjenja
dogovorenih profesionalnih ciljeva i

c) ocjena opce uspjeSnosti u radu drzavnog
sluzbenika i namjestenika.

Ocjena iz stavka 1. tocka a) ovog c¢lanka je
numerickog tipa i predstavlja prosjek ocjena dodijeljenih
na skali od 1 do 10.

Ocjena iz stavka 1. to¢ka b) ovog c¢lanka je
numerickog tipa i dodjeljuje se u skladu sa skalom od 0 do
2,5 (ocjena se zaokruzuje na jednu decimalu).

Ocjena iz stavka 1. to¢ka c) ovog clanka je
numerickog tipa i predstavlja zbir ocjena iz stavka 2. 1 3.
ovog Clanka.

Ocjena opce uspjesnosti iskazuje se 1 opisno 1 to
u skladu sa sljede¢om skalom:

a) "nezadovoljavajuée" (manje ili jednako [15,0),

b) "zadovoljavajuce" (od 5,1 do 7,5),

¢) "uspjesno” (od 7,6 do 10),

d) "izuzetno uspjesno" (vise od 10).

Ocjena ,,nezadovoljavajuce® mora biti posebno
obrazlozena.

Clanak 9.

Postupak ocjenjivanja rada drzavnog sluzbenika i
namjestenika vrsi se na obrascu propisanom Pravilnikom
0 ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i1 Hercegovine
(,,Sluzbene novine federacije BiH* broj 34/07), a koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 10.
Ocjenjivanje rada drzavnog sluzbenika 1
namjestenika obavlja se u atmosferi otvorenog razgovora
izmedu drzavnog sluzbenika i namjestenika i nadredenog
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rukovoditelja, pri ¢emu se saopcava i prijedlog ocjene, kao
i prijedlog profesionalnog razvoja.

Clanak 11.

O konacnoj ocjeni rada Opc¢inski nacelnik donosi
rjesenje.

Protiv rjesenja iz stavka 1. ovog Clanka drzavni
sluzbenik 1 namjeStenik moze izjaviti zalbu Odboru
drzavne sluzbe za zalbe Federacije Bosne i Hercegovine u
roku od 15 dana od prijema rjesSenja.

IV - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Orasje".

Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA POSAVSKA

OPCINA ORASJE

Broj: 01-05-569/08

Orasje, 08.05.2008. godine

NACELNIK
DBuro Topié, v.r.

Na temelju clanka 69. Zakona o organizaciji
organa uprave u Federaciji Bosnhe i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH* broj 35/05), ¢lanka 1.
Naputka o nacinu vrSenja kancelarijskog poslovanja u
organima uprave i sluzbama za upravu u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj
30/98) i Smjernica za uspostavu i jacanje interne kontrole
kod proracunskih korisnika (,,Sluzbene novine Federacije
BiH* broj 19/05), Op¢inski nacelnik, donosi

PRAVILNIK
o0 kancelarijskom poslovanju

I - OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kancelarijsko
poslovanje u jedinstvenom opc¢inskom organu uprave
op¢ine Ora§je (u daljnjem tekstu: Opéinski organ uprave).

Clanak 2.
Kancelarijsko poslovanje obuhvaca:
klasifikacijske oznake predmeta i akata, primanje,

otvaranje, pregledanje i rasporedivanje poSte odnosno
akata, zavodenje akata, zdruzivanje akata, dostavljanje
predmeta i akata u rad, rad s aktima, razvodenje predmeta

i akata, rokovnik predmeta, otpremanje poste, te
arhiviranje i ¢uvanje predmeta i akata.

Clanak 3.

U okviru kancelarijskog poslovanja pojedini
termini imaju sljedeca znacenja:

- akt je svaki pisani sastav kojim se pokrece,
dopunjuje, mijenja, prekida ili zavrSava neka sluzbena
radnja Opcinskog organa uprave;

- prilog je pisani sastav ili fizicki predmet koji se
prilaze uz akt radi dopunjavanja, objasnjenja ili
dokazivanja sadrzaja teksta;

- predmet je skup svih akata i priloga koji se
odnose na isto pitanje ili zadatak i ¢ini posebnu i
samostalnu cjelinu;

- fascikl predstavlja omot, kutiju, sanduk, korice i
sli¢no, u kojima je sloZeno vise predmeta koji se poslije
zavrSenog postupka cuvaju;

- pisarnica je radno mjesto u okviru nadlezne
sluzbe Op¢inskog organa uprave gdje se obavljaju poslovi
iz Clanka 2. ovog Pravilnika za sve sluzbe Opcinskog
organa uprave.

Il - KLASIFIKACIJSKE OZNAKE

Clanak 4.

O predmetima i aktima iz svoje nadleZnosti
Op¢inski organ uprave vodi evidenciju putem osnovnih i
pomoc¢nih knjiga evidencije.

Osnovne knjige evidencije su:

- upisnik prvostupanjskih predmeta upravnog
postupka,

- upisnik drugostupanjskih predmeta upravnog
postupka,

- djelovodnik predmeta i akata,

- djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu

postu i

- arhivska knjiga.

Izgled i1 sadrzaj osnovnih knjiga evidencije
utvrden je Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za upravu u
Federaciji Bosne i1 Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH* broj 30/98).

Pomo¢ne knjige evidencije u kancelarijskom
poslovanju utvrduju se propisom federalnog ministra
pravde.

Clanak 5.

Vodenje evidencije predmeta 1 akata u
kancelarijskom poslovanju obavlja se prema jedinstvenim
klasifikacijskim oznakama koje su Naputkom o nacinu
vrSenja kancelarijskog poslovanja razradene po materiji i
svrstane u odgovarajuée skupine, obiljeZzene dvocifrenim
brojevima od 01 — 49, kako slijedi:

01- Ustavni predmeti
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02- Zakoni, drugi propisi i op¢i akti

03- Obrana

04- Unutarnji poslovi

05- Javna uprava i javne sluzbe

06- Organizacija i rad sudova

07- Organizacija i rad tuziteljstva

08- Organizacija i rad pravobraniteljstva
09- Organizacija i rad tijela za prekrsaje
10- Organizacija i rad ombudsmana

11- Sudski predmeti

12- IzvrSenje kaznenih i prekrsajnih sankcija
13- Gradanska stanja i evidencije

14- Financije

15- Porezi, doprinosi, takse i lutrije

16- Carine

17- Energija

18- Rudarstvo i industrija

19- Poduzetnistvo i privatizacija

20- Trgovina

21- Obrtnistvo

22- Turizam i ugostiteljstvo

23- Prostorno uredenje i okolis§

24- Poljoprivreda

25- Vodoprivreda

26- Sumarstvo

27- Promet i komunikacije

28- Programiranje razvoja i obnova

29- Robne rezerve

30- Geodetski poslovi

31- Imovinsko-pravni poslovi

32- Statistika

33- Meteorologija, hidrologija i seizmologija
34- Rad i radni odnosi

35- Socijalna politika

36- Raseljene osobe i izbjeglice

37- Zdravstvo

38- Obrazovanje

39- Znanost

40- Kultura i sport

41- Braniteljska zastita i civilne Zrtve rata
42- Standardizacija i mjeriteljstvo

43- Patenti

44- Civilna zaStita, zaStita od pozara i elementarne

nepogode
45- Medunarodni odnosi
46- Vjerski predmeti
47- Privredne komore i zadruge
48- Arhivski poslovi
49- Drugi predmeti i akti

111 - PRIMANJE, OTVARANJE, PREGLEDANJE

I RASPOREPIVANJE POSTE

1. Primanje poste

Clanak 6.

Primanje poste obuhvaca prijem akata, podnesaka,
zalbi, dopisa, nov¢anih pisama, paketa, brzojava i dr., a
vrsi se, po pravilu, u pisarnici Opéinskog organa uprave
odnosno u Salter sali.

Sluzbenu postu koja se Opéinskom organu uprave
dostavlja postom ili je stranka neposredno preda, prima
ovlasteni namjestenik pisarnice.

Posta se prima u tijeku cijelog radnog vremena.

Clanak 7.

Namjestenik ovlasten za prijem poste neposredno
od stranke, ne smije odbiti prijem ako je poSta upucena
Op¢inskom organu uprave, osim ako na akt nije placena
pristojba ili je nedovoljno placena, a isti podlijeze placanju
pristojbe.

U slucaju iz prethodnog stavka ovog clanka
namjestenik ovlaSten za prijem poSte duzan je postupiti
sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika.

Ako akt prilikom neposredne predaje sadrzi koji
formalni nedostatak (nije potpisan, nije ovjeren pecatom,
nema priloga navedenih u tekstu, nema adrese stranke i
sli¢no), namjestenik ovlaSten za prijem poSte ukazat ¢e
stranci na te nedostatke i objasnit ¢e joj kako da ih otkloni.

Ako stranka i pored upozorenja na formalni
nedostatak u aktu, zahtijeva da se akt primi, namjestenik
ovlasten za prijem poste ¢e ga primiti s tim §to ¢e na aktu
saCiniti sluzbenu zabiljeSku o danom usmenom
upozorenju.

U slucaju da Opcinski organ uprave nije nadlezan
za primanje akta, stranku treba na to upozoriti i uputiti je
da se obrati nadleznom organu.

Na ponovljen zahtjev stranke da se njen akt primi,
akt se mora primiti, s tim da se sacini zabiljeska na nacin
predviden u stavku 4. ovog ¢lanka.

Clanak 8.

Namjestenik ovlaSten za prijem poste, duzan je
stranku koja Zeli dati usmeno priopéenje na zapisnik
uputiti drzavnom sluzbeniku ili namjesteniku ovlastenom
za prijem takvog priopcenja.

Ako Opc¢inski organ uprave nije nadlezan za
prijem usmenog priopéenja na zapisnik, stranka cée se
upozoriti na tu okolnost i uputiti da takvo priop¢enje preda
za to nadleZznom organu.

Ako stranka i pored toga ponovi svoj zahtjev,
drzavni sluzbenik odnosno namje$tenik je duzan njeno
usmeno priopéenje primiti na zapisnik, s tim Sto ce
postupiti na nacin predviden u ¢lanku 7. stavak 4. ovog
Pravilnika.

Clanak 9.
Primanje poste od drugog organa uprave ili pravne
osobe, koju ovi dostavljaju putem dostavljaca, potvrduje
se stavljanjem datuma i Citkog potpisa u dostavnoj knjizi,
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dostavnici, povratnici ili na kopiji akta ¢iji se original
prima.

Pored datuma i potpisa, stavlja se jos i pecat sluzbe
za upravu koja prima postu.

Pecat se ne stavlja u dostavnoj knjizi.

U svim slucajevima kada je to propisima
predvideno ili kada to odredi Opcinski nacelnik ili
pomoc¢nik Opcinskog nacelnika, pored datuma, potpisa i
pecata sluzbe, stavlja se i vrijeme prijema (sat i minut)
sluZzbene poste.

Ovaj podatak treba evidentirati i na primljenom
aktu odnosno na njegovoj koverti, ako namjestenik koji
prima postu nije ovlaSten za otvaranje poste.

Clanak 10.

Primanje poste koja se Opéinskom organu uprave
dostavlja preko postanske sluzbe, kao i podizanje poste iz
postanskog pregratka, vr$i se po propisima kojima je
ureden nacin rada poduzeéa postansko-telegrafsko-
telefonskog prometa.

Prilikom primanja, odnosno podizanja poste iz
postanskog pregratka, namjeStenik ovlasten za prijem
poste ne smije podi¢i posiljku na kojoj je oznacena
vrijednost ili je u pitanju preporucena posiljka, ako utvrdi
da je posiljka ostec¢ena: u takvom slucaju on ¢e zahtijevati
od odgovornog djelatnika poste, odnosno od nadlezne
jedinice postanske sluzbe, da se stanje i sadrzaj posiljke
(opseg i vrsta oStecenja) komisijski utvrdi i tek poslije toga
¢e sa zapisnikom o komisijskom nalazu preuzeti posiljku.

Clanak 11.

Posiljke primljene u svezi sa licitacijom,
natjeCajima i sli¢no, ne otvaraju se, ve¢ se samo na kovertu
stavlja datum i vrijeme (sat i minut) njihovog prijema.

Ovlasteni drzavni sluzbenik odnosno namjeStenik
zaduzen za poslove iz prethodnog stavka duzan je
prethodno upozoriti namjestenika ovlastenog za prijem
poste, na posiljke koje se u smislu stavka 1. ovog ¢lanka,
o¢ekuju 1 koje se ne smiju otvarati.

Ako je uz kovertu ili akt priloZena dostavnica,
namjeStenik ovlaSten za prijem poSte duzan je na
dostavnici upisati datum prijema, potpisati dostavnicu i
staviti otisak pecata sluzbe za upravu i odmah je vratiti
osobi koja je dostavila akt, odnosno kovertu.

2. Potvrda o prijemu akta

Clanak 12.
Ako stranka koja osobno predaje akt trazi da se
izda potvrda o prijemu akta, takva potvrda se mora izdati.
Potvrdu potpisuje drzavni sluzbenik odnosno
namjestenik koji je akt primio i stavlja otisak pecata
sluzbe.

Clanak 13.

Potvrda o prijemu akta obvezno se mora izdati ako
se radi o prijemu akta po kojem se rjeSava u upravnom
postupku i donosi i dostavlja upravni akt.

U potvrdu o prijemu akta obvezno se upisuje
zakonski rok za rjeSavanje akta.

Potvrda o prijemu akta izdaje se na obrascu
propisanom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

3. Postupak s aktima koji podlijezu
pla¢anju pristojbe

Clanak 14.

Kada prima poStu neposredno od stranke,
namjestenik ovlasten za prijem poSte duzan je narocito
voditi ra¢una o tome koji akti i isprave podlijeZzu pla¢anju
administrativne pristojbe, kolika je visina pristojbe
predvidena za pojedine vrste akata, isprava ili radnji u
upravnom postupku i u kojim slucajevima postoji
zakonska osnova za oslobadanje od placanja pristojbe.

U pogledu akata na koje nije placena pristojba ili
je nedovoljno pla¢ena, kao i u pogledu postupanja s aktima
I njihovim prilozima na kojima se utvrde neispravnosti u
placanju pristojbe, treba postupiti po vaze¢im propisima o
pristojbama.

U slucajevima iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka,
namjestenik ovlaSten za prijem poSte treba da ukaze
stranci na te nedostatke i da joj objasni kako ¢e ih otkloniti.

Clanak 15.

Ako se prilikom pregledanja poste primljene
preko postanske sluzbe utvrdi da na akt nije placena
pristojba, ili je nedovoljno placena, to ¢e se konstatirati
kratkom sluZzbenom zabiljeskom na aktu koja se upisuje
pored otiska prijemnog Stambilja.

Ako je akt osloboden od plac¢anja pristojbe, sainit
¢e se zabiljeSka na nacin propisan u prethodnom stavku,
uz navodenje odgovarajuceg propisa kojim je predvideno
oslobadanje od pla¢anja pristojbe.

4. Otvaranje i pregledanje poste

Clanak 16.

Namjestenik ovlaSten za prijem posSte duzan je
cjelokupnu primljenu postu neotvorenu dostaviti osobi
ovlastenoj za otvaranje i pregledanje poste.

Otvaranje i pregledanje cjelokupne sluzbene poste
(obi¢na, povijerljiva i strogo povjerljiva, vrijednosne
posiljke i dr.) vrsi, po pravilu, Opc¢inski nacelnik odnosno
pomo¢nik Opcinskog nacéelnika nadlezne sluzbe ili
drzavni sluzbenik i namjestenik kojeg Op¢inski nacelnik
ovlasti za otvaranje i pregledanje poste.

Op¢inski nacelnik moze ovlastiti i namjeStenika
ovlastenog za prijem poste za otvaranje i pregledanje poste
o ¢emu donosi posebno rjesenje.
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Posiljke koje se odnose na raspisane licitacije,
natjeCaje i slicno, otvara komisija formirana za te poslove,
ako nije drukcije odredeno.

Clanak 17.
Hitnu postu primljenu van redovnog radnog
vremena i u dane kada se ne radi prima dezurni ¢uvar.
Primljenu postu dezurni ¢uvar moze otvoriti samo
ako je za to posebno pismeno ovlasten.

Clanak 18.

Posta primljena na ime odredenog drzavnog
sluzbenika ili namjestenika Opc¢inskog organa uprave,
urucuje se neotvorena tom drzavnom sluzbeniku odnosno
namjesteniku.

Ako drzavni sluzbenik ili namjeStenik nakon
otvaranja poSte utvrdi da ista predstavlja sluzbeni akt
upucen Opcinskom organu uprave, duzan je taj akt
najkasnije u roku od 24 sata po prijemu vratiti u pisarnicu
radi evidentiranja.

Clanak 19.

Otvaranje posSte vrSi se tako da se ne oStete
postanski zigovi i pecati ili druge oznake na omotu (adresa
posiljatelja, postanske naljepnice, oznake pismena), kao i
akti i prilozi koji se nalaze u koverti.

Narocito treba provjeriti da li se oznake i brojevi
napisani na koverti slazu s oznakama i brojevima
primljenog akta.

Ako neki od akata naznacenih na koverti
nedostaje, ili su primljeni prilozi bez popratnog akta i
obrnuto, ili se ne vidi tko je posiljatelj, o tome e se saciniti
sluzbena zabiljeska koja ¢e se priloziti koverti.

Namjestenik ovlasten za prijem poste duzan je u
slucajevima iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka obavijestiti
posiljatelja, ukoliko za to postoji mogucnost.

Clanak 20.

Uz primljeni akt obvezno se prilaze i koverta kad
god datum predaje posti moze biti od vaznosti za raCunanje
rokova ili kad se iz akta ne moze utvrditi mjesto odakle je
poslat ili ime podnositelja, a ovi su podaci oznaceni na
koverti.

Ako je ujednoj koverti prispjelo vise akata uz koje
bi trebalo priloziti kovertu, ona ¢e se priloZiti uz jedan akt,
s tim §to ¢e se na ostalima upisati uz koji je akt prilozena
koverta.

Clanak 21.

Prije otvaranja koverti koje se odnose na
preporucene posiljke, kao i omota paketa ili druge
sluZbene poste koja je primljena oStecena, a za koju postoji
sumnja da je neovlasteno otvarana, treba uz prisustvo jos
dva drzavna sluzbenika ili namjeStenika saciniti sluzbenu

zabiljesku u kojoj ¢e se konstatirati vrsta i opseg ostecenja
1 §to u primljenim posiljkama nedostaje.

Clanak 22.

Ako se nakon otvaranja poste utvrdi da postoje
odredeni nedostaci, te nedostatke treba konstatirati
kratkom zabiljeSkom na aktu koja se ispisuje neposredno
uz otisak prijemnog Stambilja (npr. ako aktu nedostaju
prilozi navedeni u aktu, upisuje se "primljeno bez priloga",
a ako aktu nedostaju samo pojedini prilozi, onda se upisuju
nazivi tih priloga).

Ako se u koverti nade akt adresiran na neki drugi
organ uprave, pravnu ili fizicku osobu, na tom aktu se
upisuje zabiljeska "pogresno dostavljen" i na najpogodniji
nacin, dostavljacem ili putem poste, dostavlja onom kome
je upucen.

Akti iz prethodnog stavka se ne zavode u knjige
evidencije.

Clanak 23.

Ako se prilikom otvaranja poste utvrdi da je uz akt
prilozen novac ili neka druga vrijednost, na primljenom
aktu treba kratkom zabiljeSkom konstatirati njihovu vrstu
i iznos (npr."primljeno 5 KM").

5. Odredivanje organizacijskih jedinica
odnosno radnih mjesta kojima se
posta dostavlja u rad i rasporedivanje
poste (signiranje)

Clanak 24.

Radi stvaranja uvjeta da se moze wvrSiti
rasporedivanje poste na drzavne sluzbenike i namjestenike
koji su nadlezni za rad na predmetu odnosno aktu moraju
se odrediti organizacijske jedinice, odnosno radna mjesta,
ako ne postoje organizacijske jedinice, kojima ce se posta
dostaviti u rad.

Organizacijske jedinice odnosno radna mjesta
odreduju se rjeSenjem koje donosi Op¢inski nacelnik.

Rjesenje sadrzi nazive organizacijskih jedinica,
odnosno nazive radnih mjesta i njihove brojcane oznake,
pocevsi od 01 pa nadalje.

Rjesenje se donosi na pocetku svake kalendarske
godine, a u tijeku godine mijenja se ako dode do izmjena
organizacijskih jedinica ili radnih mjesta kojima se posta
dostavlja u rad.

Clanak 25.

Organizacijske jedinice odnosno radna mjesta
odreduju se prema unutarnjoj organizaciji Opcinskog
organa uprave koja je utvrdena pravilnikom o unutarnjoj
organizaciji.

Organizacijske jedinice, odnosno radna mijesta,
oznacavaju se arapskim brojevima na nacin $to se polazi
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od radnog mjesta Op¢inskog nacelnika i oznacava brojem
01, nakon toga slijede brojcane oznake za organizacijske
jedinice redoslijedom kojim su utvrdene pravilnikom o
unutarnjoj organizaciji, a ako nema organizacijskih
jedinica onda se prema tom pravilniku odreduju brojcane
oznake za radna mjesta kojima Ce se posta dostavljati u
rad.

Clanak 26.

Signiranje posSte podrazumijeva rasporedivanje
akata, odnosno predmeta na sluzbe, odnosno na radna
mjesta ako ne postoji sluzba, kojima se trebaju dostaviti u
rad.

Signiranje poste vrsi se na nacin §to se na svaki akt
i predmet, poslije otvaranja i pregledanja, na prvoj stranici
akta, odnosno predmeta, u desnom gornjem kutu upisuje
broj sluzbe, odnosno broj radnog mjesta, kojem ce se
posta dostaviti u rad i datum otvaranja i pregledanja poste.

Clanak 27.

Signiranje poste vrsi Op¢inski nacelnik odnosno
pomoénik Opcinskog nacelnika nadlezne sluzbe ili
drzavni sluzbenik i namjestenik kojeg Op¢inski nacelnik
ovlasti za otvaranje i pregledanje poste.

Nakon signiranja poste, ovlasteni namjeStenik
pisarnice dostavlja akt u rad.

Op¢inski nacelnik odnosno pomoénik Opéinskog
nacelnika prima, pregleda, razvrstava i rasporeduje akte na
rad nadleznim sluzbenicima odnosno namjeStenicima u
sluzbi.

IV - ZAVODENJE AKATA
1. Nadin i vrijeme zavodenja akata

Clanak 28.

Zavodenje akata u odgovarajuce knjige evidencije
iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika vrsi se istog dana i pod istim
datumom pod kojim su akti primljeni.

Brzojavi, akti s odredenim rokovima i hitni akti
zavode se prije ostalih i odmah dostavljaju u rad nadleznoj
sluzbi.

Ako se zbog velikog broja primljenih akata ili iz
drugih opravdanih razloga, akti ne mogu zavesti istog dana
kada su primljeni, zavest ¢e se najkasnije prvog narednog
radnog dana, prije zavodenja nove poste i to pod datumom
kad su akti primljeni.

U knjige evidencije ne zavode se posiljke koje ne
predstavljaju sluzbenu prepisku.

Clanak 29.

Zavodenje akata u odgovarajuéu knjigu
evidencije, vrsi se tako $to se prethodno mora odrediti broj
klasifikacijske oznake u koju grupu akt spada.

Odredivanje broja klasifikacijske oznake vrsi se
prema skupinama predmeta i akata koje su utvrdene u

Clanku 5. ovog Pravilnika 1 odgovarajué¢i broj
klasifikacijske oznake upisuje se na prvoj stranici akta.

Clanak 30.

Kod razvrstavanja sluzbene poSte na posebne
cjeline, naro€itu paznju treba posvetiti odvajanju predmeta
upravnog postupka, a posebno akata poslovanja i ostalih
sluzbenih akata o kojima se ne rjeSava U upravhom
postupku.

Svojstvo predmeta upravnog postupka odreduje se
prema tome hoc¢e li se postupak po tim predmetima
okoncati donoSenjem upravnog akta (rjeSenja ili
zakljucka).

Ako se ne donosi upravni akt, onda predmet ima
svojstvo akta poslovanja, odnosno raspolaganja, bez
obzira na to $to su u postupku pri njegovom rjesavanju
poduzimaju upravno-procesne i druge radnje ili izdavana
razna uvjerenja odnosno neke druge isprave.

Clanak 31.

Po zavrSenom razvrstavanju predmeta i akata na
klasifikacijske oznake pristupa se zavodenju akata u
odgovaraju¢u knjigu evidencije upisivanjem podataka u
rubrike predvidene u knjizi evidencije, a prema uputama
koje su date uz knjige evidencija, odnosno prema nazivima
pojedinih rubrika.

2. Prijemni Stambilj

Clanak 32.

Nakon §to se izvr§i zavodenje akta u knjigu
evidencije, pristupa se stavljanju otiska prijemnog
Stambilja na akt.

Otisak prijemnog Stambilja stavlja se, po pravilu,
u gornjem desnom kutu prve stanice akta, a ako tu nema
dovoljno mjesta, onda se stavlja na drugo pogodno mjesto
prve stranice, vodeci pri tome racuna da tekst akta ostane
potpuno ¢itak i razumljiv.

U slucaju da na prednjoj stranici akta nema
dovoljno mjesta, otisak prijemnog Stambilja treba staviti u
gornjem lijevom kutu poledine akta.

Ako su strane akta u cjelini popunjene tekstom,
otisak prijemnog Stambilja stavlja se na komad Cistog
papira (jedna polovina ili jedna Cetvrtina arka) i taj papir
se pri¢vrséuje uz akt.

Otisak prijemnog Stambilja ne stavlja se na priloge
dostavljene uz akt.

Ostale oznake na aktima (npr.veza brojeva)
ispisuju se pored otiska prijemnog Stambilja.

Prijemni S$tambilj izraduje se prema obrascu
utvrdenom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

3. Upisivanje podataka u osnovne
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knjige evidencija

a) Upisnik prvostupanjskih odnosno
drugostupanjskih predmeta upravnog postupka

Clanak 33.

U upisnik prvostupanjskih predmeta upravnog
postupka (UP-1) i upisnik drugostupanjskih predmeta
upravnog postupka (UP-2) upisuju se svi predmeti iz
nadleznosti Opéinskog organa uprave, o kojima se rjeSava
u prvostupanjskom odnosno drugostupanjskom upravnom
postupku u kojima se predmet zavrSava donoSenjem
rjeSenja ili zakljucka, a koji se pokrecu po zahtjevu stranke
ili po sluzbenoj duznosti.

Clanak 34.

Upisnici UP-1 i UP-2 vode se na jedinstvenim
obrascima vodoravnog formata 50x40 cm, propisanim
Naputkom o nacinu vr$enja kancelarijskog poslovanja.

U upisnicima UP-1 i UP-2 akti se zavode po
kronoloskom redu predmeta koji se oznacavaju rednim
brojevima, a ostale rubrike upisnika popunjavaju se na
nacin objasnjen u uputi.

Upisnici UP-1 i UP-2 zakljuuju se na kraju
kalendarske godine, zaklju¢no sa danom 31. prosinca,
sluZzbenom zabiljeSkom napisanom ispod posljednjeg
rednog broja koja sadrzi: ukupan broj prvostupanjskih
predmeta upravnog postupka koji su zavedeni u toj godini,
datum i potpis osobe ovlastene za vodenje upisnika i otisak
pecata nadlezne sluzbe.

Upisnici UP-1 i UP-2 mogu se upotrebljavati za
vise godina, s tim §to za svaku godinu treba posebno
zakljuéiti na nacin predviden u odredbi stavka 3. ovog
¢lanka.

b) Djelovodnik predmeta i akata

Clanak 35.
U djelovodnik predmeta i akata upisuju se sve
vrste predmeta i akata iz nadleznosti Opc¢inskog organa
uprave o kojima se ne rjeSava u upravnom postupku.

Clanak 36.
Djelovodnik predmeta i akata vodi se na
jedinstvenom obrascu vodoravnog formata A-3,

propisanom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

U djelovodniku predmeta i akata akti se zavode po
kronoloSkom redu predmeta koji se oznacavaju rednim
brojevima, a ostale rubrike upisnika popunjavaju se na
nacin objasnjen u uputi.

Djelovodnik predmeta i akata zakljucuje se na
kraju kalendarske godine, zakljutno sa danom 31.
prosinca, sluzbenom zabiljeSkom napisanom ispod
posljednjeg rednog broja koja sadrzi: ukupan broj
predmeta i akata koji su zavedeni u toj godini, datum i

potpis osobe ovlastene za vodenje djelovodnika i otisak
pecata nadlezne sluzbe.

Djelovodnik predmeta 1 akata moze se
upotrebljavati za viSe godina, s tim $to za svaku godinu
treba posebno zakljuciti na nacin predviden u odredbi
stavka 3. ovog ¢lanka.

c¢) Djelovodnik za povijerljivu i strogo
povijerljivu postu

Clanak 37.

U Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu
postu upisuju se predmeti i akti iz nadleznosti Opcinskog
organa uprave koji su od strane izdavatelja oznaceni kao
povijerljivi ili strogo povijerljivi.

Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu
postu vodi se na jedinstvenom obrascu vodoravnog
formata A-4, propisanom Naputkom o nacinu vrSenja
kancelarijskog poslovanja.

Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu
postu vodi se na isti nacin kao i djelovodnik predmeta i
akata iz ¢lanka 36. ovog Pravilnika.

d) Arhivska knjiga i unoSenje podataka
iz evidencija u racunala

Clanak 38.

Arhivska knjiga vodi se kao op¢i inventarski
pregled cjelokupnog arhivskog materijala nastao u radu
Op¢éinskog organa uprave.

Sadrzaj i nacin vodenja arhivske knjige ureden je
posebnim propisima o arhiviranju i arhivskoj knjizi.

Clanak 39.

U Salter sali Opéinskog organa uprave radunala su
povezana namjenskim programom DocuNova uz pomocu
kojeg se podaci iz osnovnih knjiga evidencije unose i
pohranjuju u racunala.

4. Omoti za predmete i akte

Clanak 40.

Svaki primljeni odnosno vlastiti akt kojim se
zasniva novi predmet, nakon $to se zavede u odgovarajucu
knjigu evidencije, ovlaSteni namjestenik pisarnice ulaze u
omot za predmete i akte.

U isti omot ulazu se akti i prilozi koji se odnose na
isti predmet.

Clanak 41.

Omoti za predmete i akte su izradeni prema
vrstama predmeta i akata na jedinstvenom obrascu formata
A-4  propisanom Naputkom o nalinu vrSenja
kancelarijskog poslovanja, u pet razlicitih boja, i to:

- u omot bijele boje ulazu se predmeti i akti koji su
zavedeni u djelovodnik predmeta i akata,
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- u omot oznaCen zelenom bojom ulazu se
prvostupanjski predmeti upravnog postupka po kojima se
upravni postupak pokrece na zahtjev stranke,

- u omot oznaCen plavom bojom ulazu se
prvostupanjski predmeti upravnog postupka po kojima se
upravni postupak pokrece po sluzbenoj duznosti,

- u omot oznacen Zzutom bojom ulazu se
drugostupanjski predmeti upravnog postupka,

- u omot oznacen crvenom bojom ulazu se
predmeti i akti koji su zavedeni u djelovodnik za
povjerljivu i strogo povjerljivu postu.

Omoti za predmete i akte iz prethodnog stavka
ovog ¢lanka, uz lijevu ivicu omota imaju odgovarajucu
boju omota Sirine 2 cm.

Clanak 42.

Kada se predmet, odnosno akt wulozi u
odgovaraju¢i omot, na prvoj stranici omota u gornji lijevi
kut stavlja se otisak prijemnog $tambilja koji se popunjava
predvidenim podacima, a kod oznake ‘“Predmet” upisuje
se naziv akta o kojem se radi.

Nakon ispunjavanja prijemnog Stambilja, na prvoj
unutarnjoj stranici omota upisuju se poimenicno svi prilozi
koji su dostavljeni uz akt.

Clanak 43.

Evidencija akata i priloga koja se vodi na prvoj
unutarnjoj stranici omota ima obavezan karakter i
predstavlja kronoloski pregled cjelokupnog sadrzaja
predmeta.

U evidenciji se poimenicno po vremenskom
redoslijedu upisuju akti, sluzbene zabiljeske, zalbe i drugi
podnesci stranaka, dostavnice i svi ostali materijali koji se
nalaze u predmetu.

Naknadno primljeni akt koji se odnosi na predmet
koji se ve¢ nalazi kod nadleznog drzavnog sluzbenika
odnosno namjestenika u radu, dostavlja se istom bez
omota.

Drzavni sluzbenik odnosno namjestenik kod
kojeg se predmet nalazi u radu, duzan je odmah po prijemu
naknadno primljenog akta, isti uloziti u odgovaraju¢i omot
predmeta, a podatke o primljenom aktu upisati na prvoj
unutra$njoj stranici omota predmeta.

Prije vracanja predmeta u arhivu drzavni
sluzbenik odnosno namjesStenik kod kojeg se predmet
nalazi u radu duzan je provjeriti da li je evidencija na
unutarnjoj stranici uredno i u cijelosti ispunjena.

V — ZDRUZIVANJE AKATA

Clanak 44.

Prije dostavljanja akata u rad nadleznoj sluzbi
odnosno  nadleznom  drzavnom  sluzbeniku ili
namjeSteniku, mora se izvrSiti zdruzivanje akata s
predmetom na koje se odnosi.

Zdruzivanje akata se vr$i na nacin da se svi akti i
prilozi koji se odnose na isti predmet stavljaju u omot
predmeta na koji se odnose.

Clanak 45.

Akte istog predmeta koji naknadno stignu treba
uloziti u omot predmeta na koji se dostavljeni akt odnosi.

Ako se predmet kome treba pridruziti novi akt,
nalazi u radu kod nadlezne sluzbe odnosno nadleznog
drzavnog sluzbenika ili namjeStenika, taj akt se dostavlja
toj nadleznoj sluzbi odnosno nadleznom sluzbeniku ili
namjesteniku radi ulaganja u odgovarajuci omot predmeta
s tim Sto prije ovlaSteni namjeStenik pisarnice treba na
primljenom aktu upisati datum prijema akta.

VI -DOSTAVLIANJE AKATAI
PREDMETA U RAD

Clanak 46.

Kada ovlaSteni namjeStenik pisarnice zavrsi
zavodenje i zdruzivanje akata i predmeta, duzan je te akte
i predmete dostaviti u rad nadleznoj sluzbi.

Dostavljanje akata i predmeta u rad vrsi se istog, a
najkasnije narednog dana po njihovom zavodenju i
zdruzivanju.

Clanak 47.

Dostavljanje akata i predmeta u rad vrsi se putem
interne dostavne knjige.

Svaka sluzba u pravilu ima internu dostavnu
knjigu.

Op¢inski nacelnik na pocetku godine, rjeSenjem
kojim se odreduju oznake organizacijskih jedinica
odreduje za koje ¢e se organizacione jedinice voditi
interne dostavne knjige.

Interna dostavna knjiga vodi se na obrascu
propisanom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

Clanak 48.

Dostavljanje poste koja glasi na ime sluzbene
osobe zaposlene u Op¢inskog organu uprave, vrsi se preko
knjige za osobnu postu.

Knjiga za osobnu poStu vodi se na obrascu
propisanom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

Clanak 49.

Sluzbena glasila, Casopisi, literatura i druge
publikacije dostavljaju se nadleznim sluzbama preko
kartona za sluzbena glasila i Casopise.

Karton za sluzbena glasila i Casopise vodi se na
obrascu propisanom Naputkom o nadinu vrSenja
kancelarijskog poslovanja.

Clanak 50.
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Preporucene posiljke, nov€ana pisma i druga posta
koja glasi na ime, €iji je prijem u pisarnici pismeno
potvrden, predaje se primatelju na nacéin $to on na potvrdi
o prijemu posiljke stavi svoj ¢itak potpis i datum prijema,
ako je to potrebno.

Clanak 51.

Prijem racuna i drugih financijskih akata i
dokumentacije, za koje su predvidene posebne evidencije
zavode se u knjigu primljenih racuna i putem iste knjige ti
racuni se dostavljaju u rad nadleznoj sluzbi za financijsko
— materijalno poslovanje Op¢inskog organa uprave.

Na primljene racune stavlja se otisak prijemnog
Stambilja.

Knjiga primljenih racuna vodi se na obrascu
propisanom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

Clanak 52.

Otprema racuna i drugih financijskih akata
nadleznim organima i sluzbama vr$i se putem knjige za
otpremu racuna.

Knjiga za otpremu racuna vodi se na obrascu
propisanom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

VIl — RAD SLUZBENIKA OVLASTENIH ZA
RJESAVANJE PREDMETA I AKATA

1. Prikupljanje podataka i obavjeStavanje
stranke

Clanak 53.

Ako je za rjeSavanje nekog predmeta potrebno
prikupiti odredene dokaze ili podatke drzavni sluzbenik
odnosno namjestenik koji je ovlaSten za rjeSavanje
predmeta odnosno akta, duzan je da prikupljanje tih
dokaza i podataka vr$i na nacin da se potrebni podaci
dobiju u §to kra¢em roku i sa $to manje troskova i da se pri
tome izbjegne nepotrebno dopisivanje ili drugi kontakti.

Ako se radi o pribavljanju podataka od druge
sluzbe, to se, po pravilu, vr§i kratkim putem (usmeno,
telefonski), o cemu se sastavlja sluzbena zabiljeska na
posebnom papiru koji se ulaze u omot predmeta.

Sluzbena zabiljeska iz prethodnog stavka ovog
Clanka treba da sadrzi: opis dobivenih podataka, ime,
prezime 1 funkciju drzavnog sluzbenika odnosno
namjestenika koji je dao podatke, datum kada su dobiveni
podaci i potpis osobe koja je sacinila sluzbenu zabiljesku.

Clanak 54.

Ako se po podnesenom aktu stranke ne moze
donijeti i dostaviti rjeSenje u roku predvidenom u Zakonu
0 upravnom postupku, drzavni sluzbenik odnosno
namjestenik ovlasten za rjeSavanje predmeta obavezno o
tome mora, po sluzbenoj duznosti ili na zahtjev stranke,

pismeno obavijestiti stranku, pri ¢emu se iznose razlozi za
takvo postupanje i daje pravna pouka.

2. Sastavni dijelovi sluZbenog akta
(sluzbeni dopis)

Clanak 55.
Ako posebnim propisom nije drukcije odredeno,
svaki sluzbeni akt Op¢inskog organa uprave sadrzi
osnovne i pomo¢ne dijelove akta.

Clanak 56.
Osnovni dijelovi sluzbenog akta Opcinskog
organa uprave Su:

a) zaglavlje akta - sadrzi sljede¢e podatke koji se

pisu jedan ispod drugog:
Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne i Hercegovine,
Zupanija Posavska, Op¢ina Oraje, puni naziv sluzbe za
upravu, broj akta, datum donoSenja akta i sjediSte sluzbe,
a stavlja se u gornjem lijevom uglu akta, s tim $to broj akta
sadrzi sljedece podatke: broj organizacijske jedinice, broj
klasifikacijske oznake predmeta i akta i redni broj akta
uzet iz odgovarajuce osnovne knjige evidencije i godinu
zavodenja,

b) naziv i adresa primatelja akta - sadrzi puni naziv
odnosno ime i prezime primatelja akta, naziv sjedista i
postanski broj, uz naznaku ulice i broja primatelja,

¢) oznaka “ Predmet ” - sadrzi kratku suStinu
pitanja ili materije na koju se predmet odnosi i ispisuje se
s lijeve strane ispod naziva adrese primatelja, a pri
odredivanju predmeta akta treba se drzati sljedecih pravila:

- za stvarne predmete, odnosnho predmete koji se
ne odnose na fizi¢ke niti pravne osobe navodi se samo
kratki sadrzaj stvari o kojoj se u aktu raspravlja
(npr.objasnjenje),

- za osobne predmete (ukljucujuéi sve predmete
upravnog postupka), koji se odnose na fizicke ili pravne
osobe, navodi se ime, prezime i prebivaliste (za fizicke
osobe), odnosno naziv i sjediSte (za pravnu osobu) i kratki
sadrzaj pitanja koje se odnosi na akt,

- ako se predmet odnosi na viSe osoba navodi se
samo prva osoba i rijeci “i dr.”,

d) sadrzaj teksta akta — tekst akta mora biti jasan,
sazet i Citak 1 u njemu se mogu upotrebljavati samo one
skracenice koje su uobicajene i lako razumljive, dok
zakone i druge propise koji se navode u aktu treba, po
pravilu, napisati njihovim punim nazivom uz navodenje
naziva, broja i godine sluzbenog glasila u kojima su ti
propisi objavljeni,

e) naziv funkcije i ime i prezime osobe ovlastene
za potpisivanje akta — stavlja se iza teksta sadrzaja akta s
desne strane, na nacin da se ime i prezime potpisnika
ispisuje, bez zagrade, neposredno ispod naziva funkcije,

f) otisak sluzbenog pecata — stavlja se s lijeve
strane potpisa ovlastene osobe i to tako da otisak pecCata
ne zahvati tekst naziva funkcije potpisnika akta.
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Clanak 57.

Pomo¢ni dijelovi sluzbenog akta Opcinskog
organa uprave Su:

a) broj i datum primljenog akta na koji se
odgovara (npr.“veza: vas§ akt broj ... od ...”), te broj i
datum ranije otpremljenih akata, narocito kod urgencija ili
naknadnih posiljki (npr.“veza: nas$ broj ...od ...”), koji se
upisuju ispod oznake “Predmet*, a radi lakSeg zdruzivanja,

b) oznaka o prilozima, ako se uz akt dostavljaju
prilozi, koja se stavlja ispod zavrSetka sadrzaja teksta akta
s lijeve strane - prilozi se oznacavaju njihovim ukupnim
brojem, ako se u tekstu navode njihovi nazivi (npr:
PRILOGA: 3), odnosho njihovim punim nazivom ako se
u tekstu ne navode njihovi nazivi (npr: PRILOG:
Uvjerenje 0 plaéenom porezu),

c) oznaka nacina otpreme akta, ako se akt ne
otprema obi¢nom postom ili kurirom, koja se stavlja ispod
sadrzaja akta s lijeve strane (npr.“preporuc¢eno‘),

d) oznaka “dostavljeno stavlja se na kraju
sadrzaja teksta akta s lijeve strane ispod oznake “prilozi”,
a sadrzi nazive organa ili fizickih i pravnih osoba kojima
akt treba dostaviti.

Clanak 58.

Drzavni sluzbenik odnosno namjestenik ovlasten
za rjeSavanje predmeta i akata duzan je sve rijeSene
predmete i akte vratiti pisarnici putem interne dostavne
knjige.

Drzavni sluzbenik odnosno namjestenik koji je bio
obradivac predmeta i akta duzan je na primjerku akta koji
ostaje u arhivi (kopija akta) ispod sadrzaja teksta s njegove
lijeve strane, napisati uputu pisarnici kako dalje s aktom
treba postupiti

Uputa iz prethodnog stavka sadrzi sljedece
podatke:

- na¢in otpreme (preporuceno, dostavljac),

- ako se akt treba ustupiti drugoj sluzbi istog
organa uprave na rjesavanje, upisuje se broj organizacijske
jedinice kojoj akt treba ustupiti na rjeSavanje,

- ako akt treba staviti u “rokovnik predmeta”
upisuje se oznaka “R”,

- ako se akt treba arhivirati stavlja se oznaka “a/a”.

Ako je doneseno zajednicko rjeSenje za viSe
posebnih  predmeta, drzavni sluzbenik odnosno
namjestenik koji je bio obradiva¢ predmeta duzan je da na
vidnom mjestu u gornjem dijelu primjerka akta koji se
odlaze u arhivu upisati brojeve svih predmeta koji su
zajedno rijeSeni.

Clanak 59.

Ovlasteni namjestenik pisarnice duzan je prilikom
primanja rijeSenih predmeta provjeriti da li akt sadrzi sve
podatke koji su bitni za pravilno razvodenje akata i
predmeta i njihovo otpremanje i arhiviranje, a osobito
sadrzi li akt podatke predvidene u ¢lanku 56. to¢ke b), ¢),

d)if)iclanka 58. ovog Pravilnika i da li je predmet vracen
kompletan.

Na uocene nepravilnosti iz prethodnog stavka
ovog Clanka, ovlasteni namjeStenik pisarnice duzan je
upozoriti drzavnog sluzbenika odnosno namjestenika koji
je bio obradiva¢ predmeta, koji je obavezan izvrSiti
ispravke tih nepravilnosti i nakon toga rijeseni predmet,
odnosno akt vratiti na dalji postupak.

VIl - RAZVODENJE AKATA I PREDMETA

Clanak 60.

Nakon §to od strane drzavnog sluzbenika odnosno
namjeStenika koji je bio obradiva¢ predmeta primi
zavrSeni predmet, ovlasteni namjestenik pisarnice pristupa
njegovom razvodenju koje se vrsi na sljedeci nacin:

- u odgovarajucoj knjizi evidencije iz ¢lanka 4.
ovog Pravilnika, u koju je akt odnosno predmet zaveden,
vr$i se popuna rubrika koje se odnose na nacin kako je
predmet, odnosno akt rijeSen (ako se radi 0 upravnim
predmetima ovi podaci uzimaju se iz rjeSenja ili zakljucka,
a ako se radi o drugim predmetima i aktima, iz samog akta
koji je napisan od strane sluzbenika odnosno namjestenika
koji je bio obradiva¢ predmeta),

- ako je na aktu stavljena oznaka ‘“a/a” akt je
potpuno zavrsen i on se treba staviti u arhivu na propisan
nacin,

- ako je na aktu stavljena oznaka “R” i datum do
kada predmet, odnosno akt treba drzati u roku — akt
odnosno predmet se stavlja u rokovnik predmeta,

- ako je na aktu upisana uputa da se akt ustupi
drugoj sluzbi Opcinskog organa uprave prema podacima
koji se nalaze na prijemnom Stambilju, treba izvrsSiti
zamjenu broja organizacijske jedinice kojoj akt treba
ustupiti u rad i nakon toga taj predmet odnosno akt treba
dostaviti u rad toj organizacijskoj jedinici,

- ako je u popratnom aktu napisano da se izvorni
akt, odnosno cijeli predmet treba dostaviti nekom drugom
organu uprave ili instituciji koji su nadlezni za rjeSavanje
tog akta odnosno predmeta, u tom slu¢aju prvo se postupa
na nacin propisan u alineji 1. ovog ¢lanka i nakon toga
popratni akt s izvornim aktom odnosno cijeli predmet
treba dostaviti organu ili instituciji koja je naznacena u
popratnom aktu, a primjerak popratnog akta koji ostaje u
arhivi — arhivirati.

IX- ROKOVNIK PREDMETA

Clanak 61.

Rokovnik predmeta predstavlja fascikl ili ormar s
pregradama u koji se stavljaju predmeti i akti koji nisu
rijeSeni, jer nedostaju odredeni dokumenti potrebni za
njihovo rjesavanje.

Svaki rokovnik ima 32 fascikle, odnosno pregrade
koje su oznacene datumima u mjesecu, tako da svaki
datum ima svoju fasciklu, odnosno pregradu, a 32.
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fascikla, odnosno pregrada sluzi za ulaganje onih
predmeta i akata ¢iji rok ¢e uslijediti u narednom mjesecu.

Clanak 62.

Nalog za stavljanje predmeta u rokovnik daje
drzavni sluzbenik odnosno namjeStenik koji radi na
predmetu kada utvrdi da od podnositelja akta treba traziti
odredene podatke ili neki akt ili ispravu ili izvr§i neku
drugu radnju, neophodnu za rjeSavanje predmeta.

Nalog se daje tako S§to se na omotu predmeta
upisuje oznaka “R” i datum do kada predmet mora biti u
rokovniku.

Stavljanje predmeta u rokovnik vrSi se po
Klasifikacijskim oznakama predmeta i akata i prema
datumu roka koji su oznaceni za ¢uvanje predmeta i akata
u rokovniku.

Predmet se ulaze u onu fasciklu, odnosno pregradu
koja odgovara upisanom oznake “R” na omotu predmeta.

Clanak 63.

Ovlasteni namjestenik pisarnice duzan je svaki
dan na pocetku radnog vremena izvrsiti uvid u fasciklu,
odnosno pregradu predvidenu za taj datum i ako u njima
ima predmeta i akata, duzan je te predmete i akte, putem
interne dostavne knjige, dostaviti drzavnom sluzbeniku
odnosno namjesteniku koji je obradiva¢ predmeta.

Clanak 64.

Ako trazeni podaci, isprave i drugi akti nisu
dostavljeni do oznacenog roka, drzavni sluzbenik odnosno
namjestenik koji je obradivac predmeta duzan je napisati i
poslati urgenciju, a predmet ponovo sa novim rokom
vratiti radi stavljanja u rokovnik.

Ako se trazeni podaci, akt, isprave ili drugi akt u
vezi s predmetom odnosno aktom koji se nalazi u
rokovniku, dostave prije isteka oznacenog roka, ovlasteni
namjestenik za poslove protokola duzan je primljene akte
zdruziti s predmetom iz rokovnika i cijeli predmet odmah
dostaviti u rad drZzavnom sluzbeniku odnosno
namjesteniku koji je obradivac predmeta.

X — OTPREMANJE POSTE
1. Nacin otpremanja poste

Clanak 65.
Otpremanje poste moze se vrsiti preko postanske
sluzbe ili putem dostavljaca.
Otpremanje poste preko poStanske sluzbe vrsi
namjestenik ovlasten za poslove otpreme poste.
Otpremanje poSte unutar mjesta
Op¢inskog organa uprave vrsi dostavljac.

sjedista

Clanak 66.

Otpremanje poste vrsi se tako da se svi predmeti
preuzeti u toku radnog vremena trebaju otpremiti istog
dana.

Preuzeti predmeti poslije zaklju¢ivanja otpremnih
knjiga, ako nisu Zurni, otpremiti ¢e se narednog radnog
dana.

Clanak 67.

Predmeti ili akti koji se istog dana upucéuju na istu
adresu, stavljaju se u jednu kovertu.

Ako se jedan od tih predmeta Salje preporuceno,
treba u zajedni¢ku kovertu staviti i ostale predmete koji bi
se inaCe otpremali kao obicne posiljke, ako se time postizu
ustede u poslovanju.

Ako se na istu adresu istodobno otprema veliki
broj akata ili neki drugi materijali koji ne mogu stati u
kovertu, treba ih upakirati i otpremiti po vazeéim
postanskim propisima.

Clanak 68.

Na kovertu u kojoj se otpremaju sluzbeni predmeti
1 akti treba u gornjem lijevom uglu upisati to¢an naziv i
adresu posiljatelja i naziv akta koji se nalazi u koverti,a na
sredini koverte se upisuje naziv primatelja, zatim mjesto
(sjediste) primatelja, a ispod toga njegova bliza adresa
(postanski broj, ulica i1 broj ili zadnja posta).

Ovi podaci mogu se upisivati ¢itko rukopisom ili
pisacom masinom.

Clanak 69.

Koverte s povjerljivim i strogo povjerljivim
aktima moraju biti zapecacene ili na drugi pogodan naéin
osigurane.

Pecacenje koverata iz prethodnog stavka vrsi se,
po pravilu, tako Sto se na sredini poledine koverte utisne
zig (metalni pecat) preko rastopljenog peCatnog voska, a
zatim se stavljaju otisci pecata organa odnosno sluzbe na
sastavcima u svakom uglu poledine koverte.

2. Knjiga za otpremu poste putem dostavljaca

Clanak 70.

Dokumenti, predmeti i drugi akti u upravnom
postupku, vrijednosti, povjerljive i strogo povijerljive
posiljke otpremaju se preporuceno, 0dnosno u zatvorenim
neprovidnim kovertama ili putem knjige za otpremu poste
ako se dostavljanje vrsi putem dostavljaca.

Knjiga za otpremu poste putem dostavljaca vodi
se na obrascu propisanom Naputkom o nacinu vrSenja
kancelarijskog poslovanja.

Clanak 71.

Akti 1 drugi materijali koje treba Zurno otpremiti
drugim organima ili pravnim i fizickim osobama u mjestu
sjedista Opcinskog organa uprave, upisuju se u knjigu za
otpremu poste putem dostavljac¢a i odmah dostavljaju.
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3. Knjiga za otpremu poste
putem postanske sluzbe

Clanak 72.

Sva posta koja se otprema preko postanske sluzbe
razvrstava se u dvije grupe: obi¢ne posiljke i preporucene
posiljke i stavlja se u odgovarajuce koverte.

Ako za otpremanje preporucenih posiljki postoje
posebne otpremne knjige propisane od strane postanske
sluzbe koriste se te knjige.

Clanak 73.

Evidencije o izvrSenoj otpremi poSiljki preko
postanske sluzbe sluzi za pravdanje utroSenog novca za
postanske troskove.

Svakog dana poslije otpremanja posSte vrsi se
sabiranje ukupno utro$enog novca za postarinu i taj iznos
upisuje se u odgovarajuéu rubriku knjige za otpremu poste
putem postanske sluzbe.

Knjiga za otpremu poste putem postanske sluzbe
vodi se na obrascu propisanom Naputkom o nacinu vrsenja
kancelarijskog poslovanja.

X1 — ARHIVIRANJE I CUVANJE
PREDMETA | AKATA

1. Stavljanje predmeta i akata u arhivu

Clanak 74.

Predmeti i akti u kojima je postupak u potpunosti
okoncan (rijeSeni predmeti i akti) odlazu se u arhivu
Op¢inskog organa uprave.

Prije stavljanja predmeta i akata u arhivu,
namjestenik za poslove protokola je duzan provijeriti
narocito sljedece Cinjenice:

- da li je postupak po predmetu u potpunosti
okoncan,

- da li se u predmetu nalaze prilozi i dokumenti
koje bi trebalo vratiti strankama,

- da uz predmet nisu pogreskom pripojeni akti
nekog drugog predmeta ili njegovi prilozi i sli¢no,

- da li su u predmetu kronoloskim redom slozeni
prilozi evidentirani na prvoj unutrasnjoj stranici omota za
predmete i akte.

Ako su omoti za predmete i akte znatno osteceni,
predmet odnosno akt treba prije stavljanja u arhivi staviti
novi omot i na njemu upisati podatke s omota koji se
zamjenjuje.

2. Sredivanje i cuvanje predmeta u arhivi
Clanak 75.

Zavrseni predmeti i akti sreduju se u arhivi tako
S§to se slazu po klasifikacijskim oznakama, a unutar tih

oznaka po rednim brojevima iz odgovaraju¢e knjige
evidencije u koju su zavedeni.

Za predmete iste klasifikacijske oznake, po
pravilu, treba predvidjeti poseban fascikl u koji ¢e se
zavrSeni predmeti odlagati.

Na fascikle iz prethodnog stavka upisuju se
sljedec¢i podaci: naziv organa uprave, odnosno sluzbe za
upravu, klasifikacijska oznaka predmeta i akata i godina u
kojoj je postupak po tim predmetima okoncan, te oznaku
kratke sadrzaja predmeta.

Pojedini opsezniji predmeti mogu se cCuvati
odvojeno u posebnom fasciklu.

Clanak 76.

Arhivirani predmeti oznaceni “povjerljivo”
odnosno “strogo povjerljivo” cuvaju se odvojeno od
obic¢nih akata, u zeljeznim ormarima ili kasama ili drvenim
ormarima koji moraju biti zakljucani.

3. Rukovanje s predmetima
stavljenim u arhivu

Clanak 77.

Predmeti i akti odlozeni u arhivu Opcinskog
organa uprave moraju se, do predaje nadleznom arhivu,
Cuvati u sredenom stanju, u skladu sa propisom koji se
odnosi na ¢uvanje arhiviranih predmeta i akata.

Clanak 78.

Predmetima i aktima stavljenim u arhivu
Op¢inskog organa uprave rukuje namjestenik ovlasten za
poslove arhive.

Predmeti i akti stavljeni u arhivu izdaju se iz
arhive samo uz revers.

Reversi se ¢uvaju u posebnom fasciklu, a po
povratku predmeta, odnosno akta, revers se poniStava i
vra¢a drzavnom sluzbeniku odnosno namjesteniku koji ga
je potpisao.

Revers iz stava 2. ovog ¢lanka izdaje se na obrascu
propisanom Naputkom o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja.

Clanak 79.

Ako predmetu Kkoji je stavljen u arhivu radi
zdruzivanja treba prikljuciti akte primljene poslije
njegovog arhiviranja, taj predmet izdaje se bez reversa i
nakon zdruzivanja vraca u arhivu.

Predmeti i akti stavljeni u arhivu mogu se izdavati
drugim organima uprave, odnosno drugim sluzbama za
upravu samo po pismenom odobrenju Opcinskog
nacelnika odnosno pomoc¢nika Opcinskog nacelnika
nadleZne sluzbe.

Clanak 80.
Razgledanje i prepisivanje akata koji se odnose na
upravne predmete vrsi se sukladno odredbama zakona
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kojim je ureden upravni postupak, a koje se odnose na
nacin razgledanja spisa.

Izdavanje i ovjeravanje prijepisa  akata,
dokumenata, uvjerenja, potvrda i drugih akata koji se
nalaze u arhivi, na zahtjev zainteresiranih osoba, vrsi se
prema propisima kojima je ureden upravni postupak
odnosno prema federalnim propisima o ovjeravanju
potpisa, rukopisa i prijepisa.

Clanak 81.

Rokovi ¢uvanja registracijskog materijala u arhivi
Op¢inskog organa uprave utvrduju se u Listi kategorija
registracijskog materijala s rokovima ¢uvanja koju donosi
Op¢inski nacelnik, uz suglasnost nadleznog arhiva.

Rokovi cCuvanja registracijskog materijala
utvrduju se na mjesece, godine i trajno.

Cjelokupni registracijski materijal nastao u radu
Op¢inskog organa uprave upisuje se u arhivsku knjigu.

X1l - ORGANIZACIJA RADA
Clanak 82.

Prijem stranaka obavlja se svakodnevno u okviru
redovnog radnog vremena, a izuzetno i izvan tog vremena,
ako za to postoje opravdani razlozi.

Prijem stranaka, po pravilu, vrSe drzavni
sluZzbenici odnosno namjeStenici koji su ovlasteni da
strankama daju potrebna obavjeStenja i upute u vezi
njihovih zahtjeva za ostvarivanje prava i izvrSavanje
obaveza.

Zavisno od potrebe, drzavni sluzbenik odnosno
namjestenik iz prethodnog stavka moze stranku uputiti
drzavnom sluzbeniku odnosno namjesteniku koji je
nadlezan za rjeSavanje zahtjeva stranke radi dobivanja
potrebnih objasnjenja o rjeSavanju njenog zahtjeva.

Clanak 83.

Radne prostorije Opcinskog organa uprave
rasporeduju se tako da stranke mogu brzo i organizirano
bez nepotrebnog zadrzavanja, obaviti posao zbog kojeg su
dosle.

Radne prostorije jedne organizacijske jedinice
trebaju, po mogucnosti, biti povezane i na istom katu.

Katovi i radne prostorije na svakom uglu
obiljezavaju se rednim brojevima.

Na vratima radnih prostorija nalazi se naziv
sluzbe, oznaka poslova i ime drzavnog sluzbenika
odnosno namjestenika koji radi u radnoj prostoriji.

U hodniku zgrade, kod ulaznih vrata, treba na
vidnom mjestu ista¢i raspored Opéinskog organa uprave
odnosno sluzbi za upravu, a na odgovarajuc¢im oglasnim
plocama, treba ista¢i potrebna obavjeStenja i upute o
nacinu ostvarivanja odredenih prava stranaka i popis
dokumenata potrebnih za ostvarivanje tih prava.

Clanak 84.

Pribavljanje odredenih podataka o ¢injenicama o
kojima Opéinski organ uprave vodi odgovarajuce
evidencije, koje su potrebne za rjeSavanje odredene
upravne ili druge stvari, vrsi se putem telefona, o cemu se
sastavlja sluzbena zabiljeska na posebnom papiru.

Zabiljeska treba da sadrzi podatke o sugovorniku
(naziv organa, ime i prezime sugovornika, sadrzinu
saopcenja, potpis i datum i vrijeme kada je zabiljeska
sainjena).

Pribavljanje ¢injenica na nacin predviden u stavku
1. ovog clanka primjenjuje se prilikom pribavljanja
podataka unutar Opcinskog organa uprave odnosno od
drugih sluzbi za upravu, kao i od drugih organa uprave i
sluzbi za upravu iste razine vlasti.

Clanak 85.

Radno vrijeme Op¢inskog organa uprave
odredeno je odlukom Opcinskog vijeCa, a na nain da
stranke jednim dolaskom mogu obaviti istog dana sve
poslove zbog kojih su dosle u Opéinski organ uprave.

Stranke iz udaljenih mjesta, bolesne, stare i
invalidne osobe, po pravilu treba primiti u tijeku radnog
vremena svakog dana kada Op¢inski organ uprave radi.

Po zavrSetku radnog vremena, svi predmeti, akti i
drugi sluzbeni materijali, pecati, zigovi, Stambilji i drugi
akti moraju se Cuvati u zaklju¢anim ormarima, kasama,
stolovima ili u radnoj prostoriji u kojim su osigurani od
dolaska u posjed neovlastenih osoba.

Clanak 86.

Op¢inski organ uprave ima Stambilje koji sluze za
otiskivanje odredenog kraceg teksta na akte, spise i drugu
dokumentaciju.

Stambilji  Op¢inskog organa uprave su
pravokutnog ili Cetvrtastog oblika, a izraduju se od gume,
plasti¢ne mase ili drugog slicnog materijala.

Izradu Stambilja Opéinskog organa uprave, njegov
sadrzaj i namjenu odreduje Op¢inski nacelnik odnosno
pomoc¢nik Opcinskog nacelnika nadlezne sluzbe, o cemu
se donosi posebno rjesenje.

X111 - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 87.

Osim nadzora nad postivanjem pravila
kancelarijskog poslovanja propisanog Uredbom o
kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluzbi za
upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH*“ 20/98) i Naputkom o nacinu
vrSenja kancelarijskog poslovanja (nadlezna upravna
inspekcija odnosno Arhiv), Op¢inski nacelnik obvezan je
po isteku kalendarske godine formirati komisiju koja ¢e
izvr§iti kontrolu pravilnosti obavljanja kancelarijskog
poslovanja sukladno propisima i ovom Pravilniku.

Prema drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima
koji ne pos$tuju pravila kancelarijskog poslovanja poduzet
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¢e se mjere sukladno Zakonu o drzavnoj sluzbi Federacije
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH
broj 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05 i 8/06) i Zakonu o
namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*
broj 49/05).

Clanak 88.
Na sva pitanja koja nisu uredena ovim
Pravilnikom primjenjuju se odredbe Uredbe i Naputka.

Clanak 89.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od
dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Orasje”.

Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

ZUPANIJA POSAVSKA

OPCINA ORASJE

Broj: 01-05-604/08

Orasje, 15.05.2008 .godine
NACELNIK
Puro Topié, v.r.

Na temelju clanka 69. Zakona o organizaciji
organa uprave u Federaciji Bosnhe i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj 35/05) i ¢lanka
33. Pravilnika o unutarnjoj organizaciji jedinstvenog
opc¢inskog organa uprave opéine Orasje (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Orasje* broj 1/08), Op¢inski nacelnik, donos
|

PRAVILNIK
0 postupku analize unutarnje organizacije i
sistematizacije radnih mjesta

| - OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se ciljevi, aktivnosti,
nadleznost, pokretanje i1 nacin provodenja postupka
redovne godiSnje analize unutarnje organizacije i
sistematizacije radnih mjesta u op¢inskom organu uprave
op¢ine Orasje (u daljnjem tekstu: Op¢inski organ uprave).

Clanak 2.

Postupkom analize unutarnje organizacije |
sistematizacije radnih mjesta Op¢inskog organa uprave (u
daljnjem tekstu: analiza) procjenjuje se da li je postojeca
unutarnja organizacija prilagodena potrebama korisnika
usluga (gradana, organizacija civilnog drustva, pravnih
subjekata), strateskim ciljevima razvoja lokalne zajednice,

ostvarivanju zakonskih nadleznosti Op¢inskog organa
uprave, financijskim kapacitetima 1 ogranicenjima,
efikasnom rukovodenju i nac¢elima modernog upravljanja
ljudskim resursima.

Clanak 3.

Cilj analize je stvaranje korisnic¢ki orijentirane
lokalne uprave, zasnovane na procesnom pristupu i
timskom radu sa manjim troskovima i povecanom
efikasnosc¢u, koja:

- radi na zadovoljstvo korisnika usluga tako da je
pruzanje usluga zasnovano na kvaliteti i
prilagodeno potrebama istih,

- ispunjava svoje zakonske obveze,

- radi odgovorno, profesionalno,
transparentno, kreativno, ljubazno,

- radi efektivno, tako da postize relevantne ciljeve,

- radi ekonomicno, tako da poslove obavlja uz
racionalno koristenje resursa,

- brine o =zadovoljstvu drzavnih sluzbenika i
namjestenika (u daljnjem tekstu: zaposlenika), te

- rasporeduje zaposlenike na radna mjesta prema
struénim i drugim sposobnostima.

pouzdano,

Clanak 4.

Postupak analize vrsi se jednom godi$nje za cijeli
Op¢inski organ uprave, a po potrebi i ¢esce (u slucaju da
dode do izmjene propisa kojima se definiraju samostalni i
preneseni poslovi opéine, odnosno regulira unutarnja
organizacija organa lokalne uprave ili ako Opc¢inski
nacelnik ocijeni da pojedine sluZbe ne ostvaruju planirane
zadatke, kao i u drugim slucajevima kada je postupak
analize potreban).

Postupak analize moze se vrsiti 1 za pojedine
sluzbe.

11 —-POKRETANJE I PROVODENJE
POSTUPKA ANALIZE

Clanak 5.

Postupak analize pokrece Opcinski nacelnik
donosenjem odluke o provodenju postupka analize.

Odlukom o provodenju postupka analize odreduje
se da li se analiza vr$i za cijeli Opcinski organ uprave ili
pojedine sluzbe, te wutvrduju parametri za analizu
funkcioniranja Op¢inskog organa uprave, metode analize
i rok za provodenje postupka analize.

Clanak 6.

Postupak analize provodi Komisija za analizu
unutarnje organizacije (u daljnjem tekstu: Komisija) koju
imenuje Opc¢inski nacelnik rjeSenjem o imenovanju
Komisije.
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Rjesenjem o imenovanju Komisije utvrduje se
broj Clanova i sastav Komisije, zadaci i rokovi za
obavljanje posla.

Clanak 7.

Clanovi Komisije su struéne osobe iz Opéinskog
organa uprave, te obvezno sluzbenik za upravljanje
ljudskim resursima i rukovoditelji sluzbi koje su predmet
analize.

U Komisiju se moze imenovati i osoba koja nije
zaposlena u Op¢inskom organu uprave, a koja ima strucna
znanja iz oblasti menadzmenta i upravljanja ljudskim
resursima.

Clanak 8.

Zadatak Komisije je da:

1. wvrsi analizu poslovnih procesa,

2. vrsi analizu rada zaposlenika,

3. vrsi analizu zadovoljstva korisnika kvalitetom
pruzenih usluga,

4. prikuplja i analizira podatke
unutarnju organizaciju,

5. vrsi analizu postoje¢e unutarnje organizacije i
sistematizacije radnih mjesta,

6. izraduje prijedlog nove unutarnje organizacije i
dostavlja ga Opc¢inskom nacelniku na suglasnost,

7. izraduje organizacijsku shemu prema usvojenoj
unutarnjoj organizaciji i prezentira istu javnosti i
zaposlenicima,

8. izraduje nacrt plana za implementaciju nove
sistematizacije radnih mjesta,

9. daje prijedloge za dopunu postojecih akata koji
utjeCu na unutarnju organizaciju,

10. redovno komunicira sa Op¢inskim nacelnikom,

11. obavlja i druge poslove koje joj povjeri Op¢inski
nacelnik.

relevantne za

Clanak 9.
Komisija je samostalna u svome radu, a odgovorna
je Op¢inskom nacelniku.

Clanak 10.

Komisija donosi poslovnik o svom radu kojim
detaljnije ureduje pitanja organizacije i nacina rada
Komisije.

Komisija donosi akcioni plan kojim se utvrduju
aktivnosti i osobe zaduZene za njihovo ostvarenje, kao i
vremenski okvir za svaku pojedinu aktivnost.

Na akcioni plan iz stavka 2. ovog Cclanka
suglasnost daje Op¢inski nacelnik.

Clanak 11.

Aktivnosti koje obuhvaca akcioni plan utvrduje
Komisija u ovisnosti od toga $to je predmet analize (cijeli
Op¢inski organ uprave ili pojedine sluzbe), s tim da svaka
analiza obvezno mora obuhvatiti sljedece aktivnosti:

- analizu zakonskih nadleznosti odnosno njihove
promjene,

- analizu strateskih ciljeva, planova i programa
rada,

- analizu financijskih kapaciteta i ogranicenja,

- analizu postojece unutarnje organizacije i njenog
djelovanja u skladu s nacelima efikasnosti,
ucinkovitosti 1 ekonomicnosti,

- analizu potreba i misljenja korisnika usluga,

- informiranje i sudjelovanje korisnika usluga,

- analizu postojeCe prakse upravljanja ljudskim
resursima i

- izvjeStavanje.

Clanak 12.

Analiza zakonskih nadleznosti obuhvaca sve
promjene u pozitivnim propisima koji odreduju i mijenjaju
samostalne i prenesene poslove Op¢inskog organa uprave,
kao i resurse koji su potrebni za njihovo ispunjenje.

Clan 13.

Analiza strateskih ciljeva, planova i programa
rada obuhvaca kratkoro¢ne i srednjorocne ciljeve razvoja,
dogovorene prioritete, sa posebnim osvrtom na resurse i
aktivnosti koji su neophodni za ostvarenje ciljeva.

Clanak 14.

Analiza financijskih kapaciteta i ogranicenja
ukljucuje potencijalne troskove za ostvarenje planova
prikazane analiticki, troskove ukljucivanja gradana u
procesu donoSenja prorauna i ostale aktivnosti, a sve
uskladeno sa vremenskim okvirom proracunskog
kalendara, kao i1 eventualne uStede.

Clanak 15.

Analiza postoje¢e  unutarnje  organizacije
obuhvaca analizu njenog djelovanja u skladu s nac¢elima
efikasnosti, ucCinkovitosti 1 ekonomicnosti, a §to
podrazumijeva sljedece:

- oObjedinjavanje istih ili  sli¢énih, odnosno
medusobno povezanih poslova po sluzbama,

- zakonito i1 blagovremeno odlucivanje o pravima i
obvezama i na zakonu zasnovanim pravnim
interesima fizi¢kih i pravnih osoba,

- strucno i profesionalno obavljanje poslova i
odgovornost svih zaposlenika,

- efikasno rukovodenje i stalni
obavljanjem poslova i zadataka.
Analiza postoje¢e unutarnje organizacije vrsi se

tako Sto se poslovi i rezultati rada usporeduju sa

nadzor nad
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postojeom unutarnjom organizacijom radnih mjesta i
postoje¢im opisima poslova.

Clanak 16.

Analiza potreba 1 misljenja korisnika usluga
obuhvaca analizu zahtjeva podnesenih prema Zakonu o
slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj
32/01), analizu prituzbi i pohvala korisnika usluga na rad,
istrazivanja javnog mijenja, ankete korisnika usluga o
zadovoljstvu pruzenim uslugama i sli¢no.

U analizi procedura iz prethodnog stavka ovog
¢lanka, Komisija se bavi samo onim podacima koji su
relevantni za pitanje unutarnje organizacije i
sistematizacije radnih mjesta.

Clanak 17.

Informiranje i sudjelovanje korisnika usluga prije
svega se odnosi na informativne aktivnosti (saopcenja,
sastanci, javne tribine i komunikacija putem medija) koje
Komisija poduzima u svom radu.

Osim osiguranja transparentnosti u radu,
aktivnosti Komisije na informiranju korisnika usluga treba
da poti¢u i podrzavaju aktivno sudjelovanje svih korisnika
usluga i relevantnih strukovnih organizacija u postupku
analize, kao i dobre prakse partnerstva izmedu Opcinskog
organa uprave i korisnika usluga.

Clanak 18.

Analiza postojece prakse upravljanja ljudskim
resursima obuhvaca sve procedure u upravljanju ljudskim
resursima, a osobito:

- ulogu sluzbenika za ljudske resurse,
- ulogu medijatora,

- postupak rukovodenja,

- postupak ocjenjivanja zaposlenika,
- postivanje Etickog kodeksa,

- sustav motiviranja i nagradivanja,

- strucno usavrSavanje zaposlenika,

- prijem u radni odnos zaposlenika,

- prijem i obuku pripravnika.

Clan 19.

Izvjestavanje je obaveza koju Komisija ima prema
Op¢inskom nacelniku, a ukljucuje izvjes¢e o provedenim
aktivnostima, dostavljanje konacne analize unutarnje
organizacije i eventualne prijedloge za promjenu u
unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, te
informiranje zaposlenika o rezultatima analize.

Clanak 20.

Po zavrSetku postupka analize, Komisija je duzna
saciniti izvjeS¢e o izvrSenoj analizi koje sadrzi i eventualne
prijedloge za promjenu u unutarnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta i dostaviti ga Opc¢inskom
nacelniku.

Op¢inski nacelnik moze Komisiji dostaviti svoje
primjedbe i miSljenja na izvjeS¢e Komisije, sa
prijedlozima za promjenu unutarnje organizacije,
isklju¢ivo u pisanom obliku.

Clanak 21.

Komisija na temelju izvrSene analize i prijedloga
iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika, sacinjava prijedlog
unutarnje organizacije.

Prijedlog unutarnje organizacije dostavlja se
Op¢inskom nacelniku koji donosi konac¢nu odluku o
unutarnjoj organizaciji.

Clanak 22.

Nakon stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji Op¢inskog organa uprave, Komisija je duzna:

- izraditi organizacijsku shemu prema usvojenoj
unutarnjoj  organizaciji i  predstaviti je
zaposlenicima i javnosti,

- izraditi nacrt plana za implementaciju nove
unutarnje organizacije,

- dati prijedlog za dopunu postoje¢ih akata koji
utjecu na unutarnju organizaciju.

111 - ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Op¢ine Orasje”.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA POSAVSKA
OPCINA ORASJE
Broj: 01-05-650/08
Orasje, 28.05.2008. godine
NACELNIK
Buro Topié, v.r.

OPCINSKO VIJEC
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